TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

1)

@)
(3)

(4)

()

1)

(@)

(3)

(4)

USMERNENIE DEKANA
TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
C. 42021
K CINNOSTI RADY STUDIJNYCH PORADCOV
NA TRNAVSKEJ UNIVERZITE V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTE

Cl 1
Uvodné ustanovenia

Rada $tudijnych poradcov Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty (d’alej len
,Rada“) je poradnym organom dekana fakulty podla ¢l. 18 Statatu Trnavskej univerzity
v Trnave, Pravnickej fakulty zo diia 30. maja 2013 v zneni Zmien a doplnkov Statiitu
Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty zo dna 26. novembra 2016 (d’alej len
,Statat Fakulty™), ktory riesi otazky tykajiice sa $tudijného poradenstva $tudentom na
Trnavskej univerzite v Trnave, Pravnickej fakulte (d’alej len ,,Fakulta®).

Rada je zriadena rozhodnutim dekana Fakulty podl'a ¢l. 18 a ¢1. 15 ods. 1 Statttu Fakulty.

Rada je tvorena z ¢lenov, ktori zastavaji na Fakulte poziciu Studijného poradcu podla §
51 ods. 9 zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skoladch a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o VS).

Podla § 51 ods. 9 zékona o VS na poskytovanie poradenskej sluzby §tudentom pri
zostavovani Studijnych pldnov posobia na vysokych Skolach S$tudijni poradcovia.
Studijného poradcu vymenuva z radov vysokoskolskych ugitelov a odvolava rektor alebo
dekan, ak ma Studijny poradca pdsobit’ v rdmci fakulty.

Cielom tohto usmernenia je upravit posobnost, organizaciu a zasady Cinnosti Rady
v sulade s ¢l. 1 ods. 9 Rozhodnutia dekana Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej
fakulty z 21. januara 2021 ¢. 4/2021, ktorym sa zriad'uje Rada Studijnych poradcov na
Trnavskej univerzite v Trnave, Pravnickej fakulte.

Cl.2
Posobnost’ Rady

Hlavnou tlohou Rady je vzajomna koordinacia Studijnych poradcov na Fakulte vV ramci
plnenia ich tloh s cielom zefektivnenia Studijného poradenstva a prezentacie §tidia na
Fakulte.

Studijny poradca je poradcom Studentov bakalarskeho a magisterského $tudia,
a poskytuje pomoc najma pri sprostredkovani $tudijnych informacii vyplyvajicich zo
Studijného poriadku Fakulty a d’alSich predpisov a informacii o fungovani $tudia na
vysokej Skole, pomoc pri zostavovani Studijnych planov, objasnovani kreditového $tudia,
pri vybere témy zaverenej prace, pri problémovych situaciach pri pisani zavere¢nej
prace, pri rieSeni komunikacie so $kolitel'om, pri planovani mobilit, staze, pomoc pri
rieSeni konkrétnych problémov suvisiacich so $tadiom. Studijny poradca v pripade, ak
identifikuje systémovy a/alebo organiza¢ny problém, informuje prislusného vyucujiaceho,
veduceho katedry, pripadne dekana Fakulty.

Rada preroktiva otazky suvisiace s ¢innostou Studijnych poradcov Vv rozsahu, ako to
stanovuji vSeobecne zavdzné pravne predpisy a vnutorné predpisy Trnavskej univerzity
v Trnave.

Rada mo6zZe uznesenim Specifikovat’ napli uloh, ktoré Studijnym poradcom vyplyvaji zo
zakona o VS a z tohto usmernenia a ktoré Rade vyplyvaji z tohto usmernenia.



(5) Rada méze uznesenim rozhodnit’ o tom, ze Rada alebo jej ¢lenovia budu plnit” aj d’alSie
ulohy, ktoré uzko suvisia s jej posobnost'ou.

(6) Rada uznesenim prijima plan ¢innosti na akademicky rok, pripadne semester, ktory
predklada dekanovi Fakulty a v ramci ktorého mézu byt urcené aj tlohy jej ¢lenov.
Nasledne po ukonceni akademického roka predklada dekanovi fakulty vyhodnotenie
svojej ¢innosti.

(7) Rada svojimi aktivitami zvySuje povedomie Studentov Fakulty, ako aj uchadzacov
0 moznostiach §tidia na Fakulte, o vyucovanych predmetoch na Fakulte. Pre tento ucel
modze Rada pripravovat’ rézne propagaéné podujatia, vystupy, informacie a tieto
zverejiiovat’ primeranym sposobom.

(8) V ramci svojej posobnosti Rada Vv spolupraci s dekanom Fakulty alebo prodekanom pre
§tadium zverejnuje zakladné informacie 0 svojej ¢innosti na webom sidle Fakulty.

(9) Studijny poradca poskytuje poradenstvo osobne, diitan¢ne (napr. online prostrednictvom
video konferen¢nych nastrojov, prostrednictvom MS Teams) alebo prostrednictvom e-
mailovej komunikécie v ¢ase zverejnenych konzultaénych hodin.

(10)Rada spolupracuje s dekanom Fakulty, prodekanom pre Studium, Studijnym oddelenim
a Komisiou pre Stadium. V pripade potreby moze Rada pisomne poziadat’ predsedu
Akademického senatu Fakulty 0 moznost’ vystipenia na jeho zasadnuti, rovnako dekana
Fakulty o moznost’ vystipenia na zasadnuti vedenia Fakulty alebo Kolégia dekana
Fakulty. Ak ¢lenovia Rady uznesenim nepoveria vystipenim pred organmi Fakulty iného
¢lena Rady, kona za Radu predseda. Pri vystupeni je predseda Rady alebo povereny ¢len
Rady viazany zavermi z rokovania Rady.

(11)Rada moéze podavat’ podnety dekanovi Fakulty a Komisii pre $tadium tykajuce sa
skvalitiovania Stadia na Fakulte.

(12)Dekan Fakulty a prodekani Fakulty sa mdzu obratit na Radu za Géelom poskytnutia
stanoviska k urcitej otazke tykajucej sa agendy Rady. Rada vyda stanovisko v primeranej
lehote, ktoré ma odporucaci charakter.

CL3
ZloZenie a ¢lenovia Rady

(1) Rada je zlozena zo Siestich ¢lenov, ktorych vymenuva a odvolava dekan Fakulty ako
Studijnych poradcov spomedzi vysokoskolskych ucitelov a vyskumnych pracovnikov
Fakulty.

(2) Predseda Rady riadi Radu a zodpoveda za jej ¢innost’ dekanovi Fakulty.

(3) Predsedu Rady volia ¢lenovia Rady spomedzi seba nadpolovi¢nou véacSinou hlasov
vsetkych ¢lenov Rady v tajnom hlasovani, ak sa Rada jednohlasne neuznesie inak.

(4) Rada uznesenim rozhodne o tom, ktori z jej ¢lenov budt posobit’ ako Studijni poradcovia
pre bakalarske Stidium a ktori ¢lenovia budu pdsobit’ ako Studijni poradcovia pre
magisterské Stadium. Rada m6Ze uznesenim rozhodnut aj o d’alSom rozdeleni uloh medzi
jej ¢lenov, napr. v oblasti agendy poradenstva pre uchadzacov o §tadium, propagacie
Fakulty.

(5) Predseda Rady zastupuje Radu navonok, zodpoveda za zvolavanie zasadnuti Rady, riadi
priebeh rokovania, zabezpecCuje pritomnost’ prizvanych o0s6b, dorucuje zapisnicu

z rokovania dekanovi Fakulty avykonava dalSie cinnosti stvisiace s riadnym
fungovanim Rady. Predseda Rady modze poverit' iného ¢lena Rady, aby zastupoval
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predsedu Rady, zabezpecil organizaény chod Rady alebo vykonaval iné ukony, ktorymi
ho predseda Rady poveri.

(6) Clenstvo v Rade je nezlugitelné s vykonom funkcie dekana Fakulty a prodekana Fakulty
a s vykonom funkcie predsedu Akademického senatu Fakulty.

(7) Clenstvo v Rade je estné a nezastupitelné. Clenovia Rady st povinni najmi zagastiiovat’
sa na zasadnuti Rady, vykonévat’ Gllohy zverené na zéklade uznesenia Rady a plnit’ podl'a
pokynov predsedu Rady d’alSie tlohy v rozsahu tohto usmernenia.

Cl. 4
Zasadnutia Rady

(1) Zasadnutie Rady sa kona spravidla jedenkrat za semester a zvolava ho predseda Rady.
Zasadnutia Rady su z4sadne neverejné.

(2) Rada je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vaésina jej Clenov.
(3) Rada rozhoduje formou uzneseni.

(4) Na prijatie uznesenia Rady a stanoviska Rady je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny
vsetkych ¢lenov Rady.

(5) Rada méze prijimat’ uznesenia a stanoviska aj hlasovanim per rollam.

(6) Zasadnutiec Rady sa moze uskuto¢nit’ aj diStan¢ne, prostriedkami elektronickej
komunikacie.

(7) Zasadnutia Rady st neverejné. Okrem ¢lenov Rady sa zasadnutia mozu zucastiiovat aj
prizvané osoby, najméd dekan Fakulty, prodekani Fakulty a veduci Studijného oddelenia,
ako aj d’al8i pozvani hostia, ak je to potrebné a ak to Rada schvali.

(8) Zo zasadnutia Rady sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej forme.

(9) Pisomné vyhotovenie zapisnice zo zasadnutia Rady podpisuje predseda Rady a ¢len Rady,
ktory zapisnicu vyhotovil.

(10) Predseda Rady alebo nim povereny ¢len Rady dorucuje zapisnicu zo zasadnutia Rady
Clenom Rady a dekanovi Fakulty v elektronickej podobe najneskér do desiatich
pracovnych dni odo diia zasadnutia Rady.

(11) Pisomné vyhotovenie zapisnice a prezencnej listiny zo zasadnutia Rady v listinnej
podobe uklada predseda Rady na tcely archivovania na $tudijnom oddeleni.

ClL5
Zavereéné ustanovenia

(1) Prvé zasadnutie Rady zvola dekan Fakulty, na ktorom si ¢lenovia Rady zvolia predsedu.

(2) Toto usmernenie nadobuda platnost’ diiom jeho vydania a u¢innost’ dna 1. februara 2021.

V Trnave dina 21. januara 2021

prof. JUDr. Mgr. Andrea Olsovska, PhD.
dekanka Fakulty



