TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

USMERNENIE DEKANKY
TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
C. 32025
K PODAVANIU A VYBAVOVANIU PODNETOV NA TRNAVSKEJ UNIVERZITE V
TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTE

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

(1) Usmernenie stanovuje pravidla pre vybavovanie podnetov, nametov a pripomienok
(d’alej ako ,,podnet®) podanych zo strany Studentov a zamestnancov, ktoré¢ sa tykaju
Studia a s tym suvisiacich pracovnopravnych vzt'ahov na Trnavskej univerzity v Trnave,
Pravnickej fakulte (d’alej ako ,,Fakulta®).

(2) Sucasne usmernenie upravuje ¢innost’ Komisie pre podnety na Trnavskej univerzite v
Trnave (d’alej len ,,Komisia®), ktora je ad hoc organom dekana fakulty podla ¢l. 20
Stattitu Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty zo diia 10. 7. 2023 (d’alej len

, Statat Fakulty*) na preskiimavanie podnetov podl'a ¢l. 5 ods. 1 tohto usmernenia.

Clanok 2
Podnet

(1) Prostrednictvom podnetu sa Student mdéze domahat’ ochrany svojich prav alebo pravom
chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli porusené.

(2) Prostrednictvom podnetu moéze Student alebo zamestnanec Fakulty poukazovat na
konkrétne nedostatky v cCinnosti alebo v necinnosti Fakulty alebo zamestnancov
Fakulty, najmd na poruSenie pravnych predpisov alebo na poruSenie vnutornych
predpisov Trnavskej univerzity v Trnave a Fakulty.

(3) Podnetom mdze Student a zamestnanec podavat’ aj navrhy na skvalitnenie Studia a
Studijného procesu, spravidla navrhy na Upravy Studijnych programov (napr. ndvrh na
upravu obsahu predmetu, navrh nového predmetu, vyjadrenie k vzdelavaciemu

procesu, podnety k hodnoteniu predmetu).
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(4) Podnet sa nesmie stat’ dovodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by Studentovi alebo
zamestnancovi spdsobili akikol'vek ujmu.

(5) Jednym z hlavnych ciel'ov Fakulty je vytvaranie, udrziavanie a zvel'ad’ovanie vhodného
a priaznivého prostredia pre jej Studentov na Stidium a vykondvanie cCinnosti
suvisiacich so Studiom a tiez pre zamestnancov na vykon ich pracovnej ¢innosti.

(6) Toto usmernenie sa vzt'ahuje na Studentov a zamestnancov Fakulty a tyka sa podavania

podnetov suvisiacich so Stadiom na Fakulte.

Clanok 3

Podavanie podnetov

(1) Kazdy Student alebo zamestnanec moéze podat’ prostrednictvom prodekana pre
vzdeldvanie podnet dekanovi Fakulty tykajuci sa Studia alebo pracovného prostredia
stvisiaceho so Stidiom na Fakulte ako vedecko-pedagogickej ustanovizni, ktora plni
ulohy v zmysle zédkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

(2) Podnet moZze podat’ aj uchadza¢ o Studium na Fakulte, absolvent Fakulty, pripadne aj
d’alSia osoba vo veci, ktora suvisi s ¢innost'ou Fakulty.

(3) Podnet podl'a odseku 1 tohto ¢lanku mozno podat’ elektronicky prostrednictvom na to
ur¢eného formulara dostupného na webe Fakulty alebo listinnou formou, a to
prostrednictvom ,,banky nametov*, ktord je dostupna na 1. poschodi administrativne;j
Casti Fakulty.

(4) Podnet moZno podat’ anonymnou aj neanonymnou formou.

(5) Zmitocné podania, z ktorych ani po vyzve na doplnenie podavajicemu, resp. po d’alsej
komunikacii s podavajucim nie je dostato¢ne zrejmy ich obsah alebo to, coho sa osoba,
ktora podnet podava dovoléava, resp. domaha, sa nevybavuju.

(6) Kazdy prijaty podnet sa zaeviduje v evidencii podnetov s uvedenim poradového cisla
pozostavajuceho z poradia doru¢ené¢ho podnetu a kalendarneho roku, v ktorom bol
podnet doruceny.

(7) Ak sa podnet tyka problematiky nerovného zaobchédzania nepripustnych prejavov

intolerancie, nekalych praktik ¢i poruSovanie etickych pravidiel, dekan Fakulty postupi
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podanie na Komisiu pre preskimavanie oznameni na Trnavskej univerzite v Trnave,
Préavnickej fakulte.

(8) Ak skutkovy stav uvedeny v podnete mozZe napliiiat’ znaky disciplinarneho priestupku
Studenta, dekan Fakulty postupi podanie Disciplinarnej komisii Fakulty.

(9) Ak okolnosti pripadu uvedeného v podnete vykazuju znaky porusenia etickych
pravidiel, ktoré spadaji do posobnosti Etickej komisie Trnavskej univerzity v Trnave,

dekan Fakulty postipi podanie na tento organ.

Cl 4

Vybavovanie podnetov

(1) Podnety podané podla ¢l. 2 tohto usmernenia vybavuje dekan a st archivované u
tajomnika Fakulty.

(2) V pripade, ak riesenie podnetu spadd do kompetencie inych organov Fakulty, dekan o
tom informuje osobu, ktora podala podnet.

(3) Vysledok vybavenia podnetu ozndmi dekan osobe, ktora podala podnet, a to formou,
ktor osoba uvedie v podnete (e-mailom alebo postou); ak forma uvedend nie je,
vybavenie podnetu oznami dekan elektronicky. V pripade anonymného podnetu sa
vysledok vybavenia oznamuje iba v pripade, ak sa netyka len individualnej zalezitosti

jednotlivca, a to spdsobom primeranym obsahu podnetu.

Clanok 5

Komisia pre podnety

(1) Ak dekan nemdze podnet podla ¢l. 2 tohto usmernenia efektivne alebo nezaujato
vyrieSit osobne alebo ak to dekan povazuje za vhodné z dévodov zlozZitosti, vyznamu
alebo citlivosti podnetu zriadi na vybavenie podnetu Komisiu pre podnety (d’alej len
,Komisia®).

(2) Komisia ma troch ¢lenov, ktori stt vymenuavani a odvolavani dekanom Fakulty, pricom
dvaja Clenovia su pedagogovia a/alebo vyskumni pracovnici Fakulty a jeden Clen je

Student Fakulty. V pripade, ak podnet smeruje voci dekanovi fakulty, ¢lenov Komisie
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vymenuva predseda Akademického senatu Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnicke;j
fakulty.

(3) Predseda Komisie, ktorého vymenuva a odvolava dekan Fakulty, zastupuje Komisiu
navonok a zodpovedd za zvolavanie zasadnuti Komisie, riadi priebeh rokovania,
zabezpecCuje pritomnost’ prizvanych oséb, dorucuje zapisnicu z rokovania dekanovi
fakulty a vykonava d’alSie ¢innosti stvisiace s riadnym fungovanim Komisie. Predseda
Komisie moéze poverit iného ¢lena Komisie, aby zastupoval predsedu Komisie,
zabezpecil organiza¢ny chod Komisie alebo vykonaval iné ikony, ktorymi ho predseda
Komisie poveri.

(4) Clenstvo v Komisii je nezluitelné s vykonom funkcie dekana a prodekana Trnavskej
univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty a s vykonom funkcie predsedu Akademického
senatu Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty.

(5) Clenstvo v Komisii je destné a nezastupitelné. Clenovia Komisie su povinni najma
zucastiovat’ sa na zasadnuti Komisie, vykonavat’ tllohy zverené na zdklade uznesenia
Komisie a plnit podla pokynov predsedu Komisie d’alSie ulohy v rozsahu tohto

usmernenia.

Clanok 5

Preskumanie podnetu Komisiou

(1) Zasadnutie Komisie zvoldva jej predseda tak, aby preskimanie podnetu bolo
zrealizované najneskor do pétnastich pracovnych dni odo dia vymenovania Komisie.
V pripade potreby moze zo zavaznych dévodov predseda Komisie lehotu prediZit’ o
dalSich pétnast’ pracovnych dni.

(2) Komisia je uzndSaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vécsina jej ¢lenov.

(3) Komisia rozhoduje formou uzneseni. Na prijatie uznesenia Komisie a stanoviska
Komisie je potrebny stuhlas nadpolovi¢nej vac¢siny vSetkych ¢lenov Komisie.

(4) Komisia moZe prijimat’ uznesenia aj hlasovanim per rollam.

(5) Zasadnutie Komisie sa moze uskutocnit’ aj online, prostriedkami elektronickej

komunikacie.
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(6) Zasadnutia Komisie su zasadne neverejné. Okrem clenov Komisie sa zasadnutia mozu
zucCastiiovat’ aj prizvané osoby, najmi dekan fakulty, prodekani fakulty a veduci
Studijného oddelenia, ako aj d’al$i pozvani hostia, ak to schvali predseda.

(7) Komisia je opravnend v pripade potreby kontaktovat’ osobu, ktora podala podnet, ak je
to potrebné za ucelom poskytnutia sucinnosti pri vybavovani podnetu.

(8) Komisia je opravnena v pripade potreby kontaktovat' dekana fakulty, prodekanov
fakulty, prislusné referaty fakulty, zamestnancov a Studentov fakulty za Ucelom
poskytnutia sucinnosti pri vybavovani podnetu. Komisia pre tento ucel poskytne
dotknutym osobdm len také informécie, aby nebolo ohrozené efektivne preskimanie
podnetu.

(9) Komisia a prizvani u€astnici si povinni zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobe, ktora podala
podnet a okolnostiach jej preskimavania, ak je to mozné a vyzaduje si to povaha veci.
V pripade, ak Komisia preskimava podnet, ktory je potrebné vybavit’ tak, aby boli
zname vysledky preskiimavania, povinnost’ ml¢anlivosti sa uplatni primerane.

(10) O vysledku vybavenia podnetu spise Komisia pisomny zaznam, v ktorom zhrnie
skuto¢nosti uvadzané osobou podéavajucou podnet a tiez uvedie, akym spdsobom a z
akych dovodov sa so skutocnostami uvedenymi v podnete vysporiadala. Uvedeny
pisomny zdznam sa doru€uje dekanovi a archivuje sa u tajomnika Fakulty.

(11) Vzhladom na to, Ze Komisia je poradnym organom dekana Fakulty, v rdmci
vybavovanie podnetu méze Komisia dat’ len odporucanie, ako podany podnet mozno
vyriesit.

(12) Dorucenim pisomného zdznamu dekanovi zanikd Komisia, ako aj ¢lenstvo jej

¢lenov.

Clanok 6

Zavereéné ustanovenia

(1) Tymto usmernenim sa zruSuje usmernenie dekana Trnavskej univerzity v Trnave,
Pravnickej fakulty €. 3/2023 k podavaniu a vybavovaniu podnetov a o ¢innosti komisie
pre Studium na Trnavskej univerzite v Trnave, Pravnickej fakulte.

(2) Utinnostou tohto usmernenia sa zru$uje Komisia pre $tadium a zanika ¢lenstvo jej

¢lenov.
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(3) Toto usmernenie nadobtida platnost’ diilom jeho vydania a Gi¢innost’ diia 1. marca 2025.

V Trnave dna 26. februara 2025

doc. JUDr. Marianna Novotna, PhD., univ. prof.
dekanka

Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave



