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USMERNENIE DEKANA
TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
€.5/2023
K CINNOSTI RADY STUDIJNYCH PORADCOV
NA TRNAVSKEJ UNIVERZITE V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTE

¢l.1
Uvodné ustanovenia

(1) Rada Studijnych poradcov Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty (dalej len
,Rada“) je poradnym organom dekana fakulty podla €&l. 20 StatGtu Trnavskej univerzity
v Trnave, Pravnickej fakulty zo diia 10.7.2023 (dalej len ,Statut Fakulty“), ktory riesi
otazky tykajuce sa Studijného poradenstva Studentom na Trnavskej univerzite
v Trnave, Pravnickej fakulte (dalej len , Fakulta“).

(2) Podla & 51 ods. 8 zdkona o VS na poskytovanie poradenskej sluzby $tudentom pri
zostavovani Studijnych planov posobia na vysokych Skolach studijni poradcovia.

(3) Rada je tvorena z ¢lenov, ktori zastavaju na Fakulte poziciu Studijného poradcu podla §
51 ods. 8 zdkona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v znenfi neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o V).

(4) Cielom tohto usmernenia je upravit pdsobnost, organizaciu a zasady ¢innosti Rady.

¢l 2
Pésobnost Rady

(1) Hlavnou ulohou Rady je vzdjomna koordindcia Studijnych poradcov na Fakulte v rdmci
plnenia ich Uloh s ciefom zefektivnenia studijného poradenstva a prezentdcie Stludia na
Fakulte.

(2) Studijny poradca je poradcom Studentov bakaldrskeho a magisterského $tudia,
a poskytuje pomoc najma pri sprostredkovani studijnych informacii vyplyvajucich zo
Studijného poriadku Fakulty a dalSich predpisov a informdcii o fungovani Studia na
vysokej Skole, pomoc pri zostavovani Studijnych planov, objasnovani kreditového
Studia, pri vybere témy zavereCnej prace, pri problémovych situaciach pri pisani
zavereCnej prace, pri rieSeni komunikacie so Skolitefom, pri planovani studijného
pobytu, stdZze, pomoc pri rieSeni konkrétnych problémov suvisiacich so studiom.
Studijny poradca v pripade, ak identifikuje systémovy a/alebo organizaény problém,
informuje prislusného vyucujluceho, veduceho katedry, pripadne dekana Fakulty.

(3) Rada prerokuva otazky suvisiace s ¢innostou Studijnych poradcov v rozsahu, ako to
stanovuju vSeobecne zavazné pravne predpisy a vnutorné predpisy Trnavskej
univerzity v Trnave.

(4) Rada moéZe uznesenim Specifikovat napln uloh, ktoré studijnym poradcom vyplyvaju zo
zakona o VS a z tohto usmernenia a ktoré Rade vyplyvaju z tohto usmernenia.

(5) Rada moéze uznesenim rozhodnut o tom, Ze Rada alebo jej ¢lenovia budu plnit aj dalsie
ulohy, ktoré Gzko suvisia s jej pdsobnostou.

(6) Rada uznesenim prijima vyhodnotenie svojich Cinnosti za predchadzajuci akademicky
rok, ktory predklada dekanovi Fakulty.
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Rada svojimi aktivitami zvySuje povedomie Studentov Fakulty, ako aj uchddzacov
o moznostiach Studia na Fakulte, o vyu¢ovanych predmetoch na Fakulte. Pre tento ucel
moZe Rada pripravovat rdzne propagacné podujatia, vystupy, informacie a tieto
zverejnovat primeranym sposobom.

V rdmci svojej pésobnosti Rada v spolupraci s dekanom Fakulty alebo prodekanom pre
Studium zverejiiuje zakladné informacie o svojej ¢innosti na webom sidle Fakulty.

Studijny poradca poskytuje poradenstvo osobne, online (prostrednictvom video
konferenénych nastrojov, napr. prostrednictvom MS Teams) alebo prostrednictvom e-
mailovej komunikacie v €ase zverejnenych konzultacnych hodin.

Rada spolupracuje s dekanom Fakulty, prodekanom pre studium, studijnym oddelenim
a Komisiou pre stadium. V pripade potreby moZe Rada pisomne poZiadat predsedu
Akademického senatu Fakulty o moZnost vystipenia na jeho zasadnuti, rovnako
dekana Fakulty o moZnost vystUpenia na zasadnuti vedenia Fakulty alebo Kolégia
dekana Fakulty. Ak clenovia Rady uznesenim nepoveria vystupenim pred orgdnmi
Fakulty iného ¢lena Rady, kona za Radu predseda. Pri vystlpeni je predseda Rady alebo
povereny ¢len Rady viazany zavermi z rokovania Rady.

Rada mbéZe podavat podnety dekanovi Fakulty a Komisii pre Studium tykajlice sa
skvalitiovania studia na Fakulte.

Dekan Fakulty a prodekani Fakulty sa mozu obratit na Radu za ucelom poskytnutia
stanoviska k urcitej otdzke tykajucej sa agendy Rady. Rada vydd stanovisko
v primeranej lehote, ktoré ma odporucaci charakter.

CL.3
ZloZenie a ¢lenovia Rady

Rada je zloZzena najmenej zo Styroch ¢lenov, ktorych vymenuva a odvolava dekan
Fakulty ako Studijnych poradcov spomedzi vysokoskolskych ucitelov a vyskumnych
pracovnikov Fakulty.

Predseda Rady riadi Radu a zodpoveda za jej ¢innost dekanovi Fakulty.

Predsedu Rady volia ¢lenovia Rady spomedzi seba nadpolovi¢nou vacsinou hlasov
vsetkych ¢lenov Rady v tajnom hlasovani, ak sa Rada jednohlasne neuznesie inak.

Rada uznesenim rozhodne otom, ktori zjej ¢lenov budu poésobit ako Studijni
poradcovia pre bakalarske stadium aktori clenovia budud pdsobit ako Studijni
poradcovia pre magisterské studium. Rada modZe uznesenim rozhodnut aj o dalSom
rozdeleni Uuloh medzi jej ¢lenov, napr. v oblasti agendy poradenstva pre uchadzacov
o Studium, propagacie Fakulty.

Predseda Rady zastupuje Radu navonok, zodpoveda za zvolavanie zasadnuti Rady, riadi
priebeh rokovania, zabezpecluje pritomnost prizvanych os6b, dorucuje zdapisnicu
zrokovania dekanovi Fakulty avykonava dalSie Ccinnosti suvisiace sriadnym
fungovanim Rady. Predseda Rady moéZe poverit iného clena Rady, aby zastupoval
predsedu Rady, zabezpecil organizacny chod Rady alebo vykondval iné ukony, ktorymi
ho predseda Rady poveri.

Clenstvo v Rade je nezluéitelné s vykonom funkcie dekana Fakulty a prodekana Fakulty
a s vykonom funkcie predsedu Akademického senatu Fakulty.

Clenstvo vRade je ¢estné a nezastupitelné. Clenovia Rady su povinni najméa
zUcastnovat sa na zasadnuti Rady, vykondvat Ulohy zverené na zaklade uznesenia Rady
a plnit podla pokynov predsedu Rady dalsie ulohy v rozsahu tohto usmernenia.
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Clenstvo v Rade nie je ¢asovo obmedzené a zanikd najneskor:

a)  odvolanim z funkcie ¢lena Rady dekanom fakulty,
b)  pisomnym vzdanim sa funkcie ¢lena Rady adresovanym dekanovi fakulty

C.a
Zasadnutia Rady

Zasadnutie Rady sa kona spravidla jedenkrat za akademicky rok a zvolava ho predseda
Rady. Zasadnutia Rady su zdsadne neverejné.

Rada je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jej ¢lenov.
Rada rozhoduje formou uzneseni.

Na prijatie uznesenia Rady a stanoviska Rady je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
vsetkych ¢lenov Rady.

Rada moZe prijimat uznesenia a stanoviska aj hlasovanim per rollam.
Zasadnutie Rady sa mobZe uskutocCnit aj online, prostriedkami elektronickej
komunikacie.

Okrem c¢lenov Rady sa zasadnutia mdZzu zucéastriovat aj prizvané osoby, najma dekan
Fakulty, prodekani Fakulty a veduci Studijného oddelenia, ako aj dalsi pozvani hostia,
ak je to potrebné a ak to Rada schvali.

Zo zasadnutia Rady sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej forme.

Pisomné vyhotovenie zdapisnice zo zasadnutia Rady podpisuje predseda Rady a clen
Rady, ktory zapisnicu vyhotovil.

Predseda Rady alebo nim povereny ¢len Rady dorucuje zapisnicu zo zasadnutia

dekanovi Fakulty v elektronickej podobe najneskor do desiatich pracovnych dni odo
dnia zasadnutia Rady, a to e-mailom na adresu: kvalita.prf@truni.sk.

Pisomné vyhotovenie zapisnice a prezencnej listiny zo zasadnutia Rady v listinnej
podobe uklada predseda Rady na ucely archivovania na Oddeleni pre vnutorny systém
kvality.

Cl.5
Zaverecné ustanovenia

Tymto usmernenim sa zruSuje Usmernenie dekana Trnavskej univerzity v Trnave,

Pravnickej fakulty ¢. 4/2021 kcinnosti Rady Studijnych poradcov na Trnavskej
univerzite v Trnave, Pravnickej fakulte.

Studijni poradcovia vymenovani podla predpisov Fakulty Gcinnych do 31.8.2023 sa
stdvaju Studijnymi poradcami podla tohto usmernenia.

Toto usmernenie nadobuda platnost driom jeho vydania a Ucinnost dra 1. septembra
2023.

Trnava 22. augusta 2023

prof. JUDr. Mgr. Andrea OlSovska, PhD.
dekanka Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty



