TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

USMERNENIE DEKANA
TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
¢. 10/2021
K ZAHRANICNEJ MOBILITE VYKONAVANEJ NA ZAKLADE PROGRAMU ERASMUS+

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

1. V tomto usmerneni si uvedené pravidld menovania fakultného koordinatora, zasady
a pravidla vyberového konania pre Studentov a zamestnancov, ktoré sa tykaju grantovej
schémy ERASMUS+ (The Erasmus Programme — EuRopean Community Action Scheme
for the mobility of University Students) fungujiceho ako program Europskej unie
v oblastiach vzdelavania, odbornej pripravy, mladeze a Sportu, a to na Pravnickej fakulte
Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej ako ,,Fakulta®) ako spoluzodpovedajuice;j institicie za
realizaciu programu ERASMUS+.

2. Usmernenie je vydané suladne so Smernicou rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢.
2/2020 o realizacii programu ERASMUS+ na Trnavskej univerzite v Trnave.

Clanok II.
Posobnost’
Toto usmernenie sa vzt'ahuje na Studentov a zamestnancov Fakulty a tyka sa mobilitnej

schémy programu ERASMUS+.

Clanok I11.
Fakultny koordinator
1. Dekan Fakulty menuje aodvolava fakultného koordinatora ako osobu zodpovednu za
realizovanie mobilit na Fakulte v ramci akcie programu KA103 a KA107 (Mobilita
jednotlivcov medzi krajinami programu a partnerskymi univerzitami) a pripadnych inych
programov realizovanych v ramci programu ERASMUS+.

2. Na zéklade rozhodnutia dekana Fakulty moézu byt do pozicie fakultného koordinatora
menované aj viaceré osoby, pri¢om v takom pripade dekan Fakulty vymedzi pravomoc
jednotlivych koordinatorov s ohl'adom na jednotlivé akcie programu ERASMUS+.

3. V pripade ukoncenia realizacie akcie v ramci programu ERASMUS+ na Fakulte, pre ktora
bol fakultny koordindtor menovany, sa skon¢i funkéné obdobie prislusného fakultného
koordinatora spolu so skoncenim realizacie akcie na Fakulte.

4. Fakultny koordinator je spoluzodpovedny s Oddelenim vonkajSich vzt'ahov Trnavskej
univerzity v Trnave (zriadenym na rektorate Trnavskej univerzity v Trnave) za
dodrziavanie schvaleného poc¢tu mobilit, sledovanie a dodrziavanie schvéaleného rozpoctu
pre Studentské a zamestnanecké mobility a za tymto ucelom spolupracuje s Oddelenim
vonkajsich vztahov Trnavskej univerzity v Trnave.

5. Fakultny koordinator sa mdZe nechat’ pri vykone svojich jednotlivych Cinnosti zastupit
inou osobou z akademickej obce Fakulty so suhlasom dekana Fakulty, ak je na to dolezity
dovod.
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6. Do pravomoci fakultného koordinatora patri:

a)

b)

c)

d)

)

poskytovanie sucinnosti Oddeleniu vonkajSich vztahov Trnavskej univerzity
v Trnave, ato tiez, no nielen pri vypracovani zavereCnej spravy k programu
ERASMUS+

vyhlasovanie a organizovanie fakultnych vyberovych konani na S$tudentsku
a zamestnanecku mobilitu v programe ERASMUS+

zverejiiovanie informacii tykajucich sa programu ERASMUS+ na webovom sidle
Fakulty

oznamovanie predpokladanych poctov Studentskych a zamestnaneckych mobilit za
Fakultu na Oddelenie vonkajsich vztahov Trnavskej univerzity v Trnave do 15.
janudra na dany kalendarny rok

podpisovanie zmluvy o studiu, resp. staze pre Studentov Fakulty a tiez zmluvnej
dokumentacie stvisiacej s mobilitou zamestnancov Fakulty

zicCastiiovanie sa na pravidelnych zasadnutiach pracovnej skupiny fakultnych
koordinatorov Trnavskej univerzity v Trnave na Oddeleni vonkajSich vztahov
Trnavskej univerzity v Trnave

priprava medziinstitucionalnych zmluv

propagacia mobilit medzi Studentmi a zamestnancami Fakulty

konzultovanie studijného programu alebo programu staze a mobility v sivislosti so
Studiom, stazou alebo mobilitou

plnenie ostatnych uloh stanovenych tymto usmernenim.

7. Fakultny koordinator je zodpovedny za:

a)

b)

c)

d)

riadne a véasné zverejnenie informacie o konani vyberového konania na $tudentskii
a zamestnanecki mobilitu na webovom sidle Fakulty ana Uradnej vyveske
v priestoroch Fakulty

organizaciu a transparentny vyber S$tudentov azamestnancov Fakulty
zucastiiujucich sa na zahrani¢nej mobilite v rdmci programu ERASMUS+

zapis kreditov ziskanych Studentom Fakulty na zahrani¢nej mobilite do
Modularneho akademického informacného systému aza tymto ucelom
spolupracuje so Studijnym oddelenim Fakulty

informovanie Oddelenia vonkajSich vztahov Trnavskej univerzity v Trnave
0 vysledkoch vyberového konania Studentov a zamestnancov Fakulty do 7 dni odo
diia konania vyberového konania

riadne zverejnenie zoznamu predmetov vyuc¢ovanych v cudzom jazyku na Fakulte
na webovom sidle Fakulty ajeho oznamenie Oddeleniu vonkajSich vztahov
Trnavskej univerzity v Trnave.

Clanok IV.
Studentska mobilita (vyberové konanie)

1. Studentskej mobility v ramci programu ERASMUS+ sa mozu zacastnit’ $tudenti Fakulty na
vSetkych stuptioch stadia (bakalarsky, magistersky, doktorandsky) v dennej aj externej
forme Stadia a absolventi jednotlivych stupiiov $tadia najneskor do 12 mesiacov od
ukoncenia Stidia za predpokladu, Ze sa ako Studenti Fakulty zacastnili vyberového konania.
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2. Vyberové konanie na Studentski mobilitu pre Studentov Fakulty vyhlasuje fakultny
koordinator najneskor 14 dni pred konanim vyberového konania, oznamenie o vyhlaseni
vyberového konania sa zverejiiuje na webe fakulty a na Uradnej vyveske v priestoroch
Fakulty. Dokumenty, ktoré je potrebné zaslat’ na prihlasenie sa do vyberového konania,
spolu s d’alsimi informaciami o zahrani¢nej mobilite st zverejnené na webe Trnavskej
univerzity v Trnave v ¢asti ,,Medzinarodné vztahy — Mobilita Studentov*
(https://www.truni.sk/mobilita-studentov) a zasielaji sa elektronickou formou (e-mailom)
na Referat pre zahrani¢né vztahy a medzinarodné projekty
(http://iuridica.truni.sk/oddelenie-pre-vedecko-vyskumnu-cinnost-zahranicne-vztahy)
najneskor do 3 dni pred konanim vyberového konania.

3. Podmienky kladené na uchadzacov a ucastnikov Studentskej mobility programu
ERASMUS+ st uvedené najmi v ¢lanku 5 ods. 1 Smernice rektora Trnavskej univerzity
v Trnave ¢. 2/2020 o realizacii programu ERASMUS+ na Trnavskej univerzite v Trnave.

4. Vyberové konanie uskutoc¢niuje trojclennd vyberovd komisia, dvaja clenovia st clenmi
akademickej obce Fakulty a jeden ¢len je studentom Fakulty. Predseda vyberovej komisie
ako ¢len vyberovej komisie je fakultny koordinator a d’al$i dvaja c¢lenovia vyberovej
komisie si menovani fakultnym koordinatorom so suhlasom dekanom Fakulty. Clen
komisie zo Studentskej Casti akademickej obce Fakulty sa nemo6ze zucastnit’ ako uchadzac
vo vyberovom konani, v ktorom vystupuje v postaveni ¢lena vyberovej komisie. Komisia je
uznasSaniaschopnd ak sa jej zasadnutia zucCastnia vSetci traja ¢lenovia. Komisia hodnoti
prihlasenych uchddzafov na zaklade predloZzenych dokumentov a priebehu vyberového
konania a urcuje vysledné poradie uchadzacov. Zapisnicu zo zasadnutia komisie vypractva
fakultny koordinator.

5. Vyberové konanie sa uskutociiuje spravidla v jednom dni spravidla Gstnou (osobne alebo
online) formou a jeho t¢elom je tieZ posudit’ motivaciu Studenta na zahrani¢nej mobilite,
osobnostné predpoklady na riadnu reprezentaciu Fakulty, jazykové predpoklady Studenta.
Hodnotenie Studenta na vyberovom konani sa vykond podl'a postdenia kazdého ¢lena
vyberove] komisie na zéklade tychto kritérii: jazykové znalosti 0-10 bodov, osobny
pohovor amotivacia (informovanost’ Studenta o moznostiach na vybranej hostujicej
institcii, predstava o obsahovom zamerani mobility, vystupovanie $tudenta) 0-8 bodov,
mimosSkolské aktivity (akademické a Studijné tspechy a aktivity, vedecka Cinnost’, ¢lenstvo
v buddy systéme a pod.) 0-8 bodov. Po skonceni vyberového konania ¢lenovia komisie
zrataju body udelené jednotlivym uchddzacom a podla toho komisia vypracuje konecné
poradie uchadzacov, ktoré sa spolu so ziskanym poctom bodov uvedenie v zapisnici.
V pripade rovnakého poctu bodov viacerych Studentov rozhoduje pocet bodov ziskany za
jednotlivé cCiastkové hodnotenia v poradi jazykové predpoklady, mimosSkolské aktivity,
osobny pohovor a motivacia.

6. Zapisnica z vyberového konania obsahuje miesto, ¢as a sposob (osobne alebo on-line)
konania vyberového konania, identifikaciu ¢lenov vyberovej komisie, pocet, identifikaciu
a poradie Studentov, ktori sa zucastnili vyberového konania spolu s po¢tom bodov, ktori
ziskali, podpis vSetkych pritomnych ¢lenov komisie — Vv pripade odmietnutia podpisania
zépisnice niektorym z ¢lenov komisie sa uvedie dovod, resp. vyhrady clena komisie.
Vyberové konanie je platné, ak zapisnicu z vyberového konania podpisali vSetci Clenovia
komisie bez uvedenia vyhrad voci jej obsahu alebo priebehu vyberového konania.


https://www.truni.sk/mobilita-studentov
http://iuridica.truni.sk/oddelenie-pre-vedecko-vyskumnu-cinnost-zahranicne-vztahy
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Ak vyberové konanie nie je platné, vyhlasi sa najneskdér do 10 dni od konania pdvodného
vyberového konania nové vyberové konanie. Zépisnica z vyberového konania spolu so
vSetkymi dokumentmi od Studentov azaznamami hodnotenia uchadzacov od c¢lenov
komisie sa doruc¢i Oddeleniu pre vonkajSie vztahy Trnavskej univerzity v Trnave do 7 dni
od jej vyhotovenia.

. Vysledky vyberového konania ozndmi fakultny koordinator vSetkym uchadzac¢om do 5 dni
od konania vyberového konania a tiez na webovom sidle fakulty.

Clanok V
Zamestnanecka mobilita (vyberové konanie)

. Zamestnanci Fakulty sa moézu zacastnit na zahranicnej mobilite v ramci programu
ERASMUSH, za predpokladu, ze su v pracovnopravnom alebo obdobnom vztahu (plny
alebo ciastoény uvédzok, dohoda o vykonani prace). Pedagogicki pracovnici sa modzu
zucastnit’ Skolenia a vyucbovej mobility, nepedagogicki pracovnici sa mdzu zucastnit
Skolenia.

. Vyberové konanie na zamestnanecki mobilitu pre zamestnancov Fakulty vyhlasuje
fakultny koordinator najneskdr 14 dni pred konanim vyberového konania, ozndmenie
0 vyhlaseni vyberového konania sa zverejiiuje na webe fakulty ana Uradnej vyveske
v priestoroch Fakulty. Dokumenty, ktoré je potrebné zaslat’ na prihlasenie sa do
vyberového konania, spolu s d’al§$imi informéciami o zahrani¢nej mobilite st zverejnené na
webe Trnavskej univerzity v Trnave Vv Gasti ,,Medzinarodné vztahy — Erasmus+ pre
pedagogov a zamestnancov® (http://iuridica.truni.sk/erasmus-pre-pedagogov-pracovnikov)
a zasielaju sa elektronickou formou (e-mailom) na Referat pre zahrani¢né vztahy a
medzinarodné projekty (http://iuridica.truni.sk/oddelenie-pre-vedecko-vyskumnu-cinnost-
zahranicne-vztahy) najneskor do 3 dni pred konanim vyberového konania.

. Podmienky kladené na uchadzacov a ucastnikov zamestnaneckej mobility programu
ERASMUS+ st uvedené najmi v clanku 5 ods. 1 (Cast’ ,,Mobilita zamestnanca vysokej
Skoly*) Smernice rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 2/2020 o realizacii programu
ERASMUS+ na Trnavskej univerzite v Trnave.

. Vyberové konanie uskutocniuje troj¢lennd vyberova komisia, ktorej ¢lenmi su fakultny
koordinator, prodekan pre vedu, legislativu a doktorandské studium a prodekan pre rozvoj.
Predseda vyberovej komisie ako &len vyberovej komisie je fakultny koordinator. Clen
komisie sa nemoéze zucastnit ako uchadza¢ vo vyberovom konani, v ktorom vystupuje
V postaveni Clena vyberovej komisie. V pripade, ak sa vyberového konania chce zicastnit’
Clen komisie pre vyberové konanie podla prvej vety tohto ustanovenia, oznami tuto
skuto¢nost’ prodekanovi pre zahrani¢né vztahy, ktory vymenuje miesto neho za Clena iného
zamestnanca Fakulty, v pripade vymenovania nahradného ¢lena komisie za fakultného
koordinatora sa tento zaroven stava predsedom komisie. Komisia je uznaSaniaschopna ak
sa jej zasadnutia zucastnia vSetci traja ¢lenovia. Komisia hodnoti prihldsenych uchadzacov
na zaklade vyberového konania aurcuje vysledné poradie uchadzacov. Zapisnicu zo
zasadnutia komisie vypractuva predseda komisie.


http://iuridica.truni.sk/erasmus-pre-pedagogov-pracovnikov
http://iuridica.truni.sk/oddelenie-pre-vedecko-vyskumnu-cinnost-zahranicne-vztahy
http://iuridica.truni.sk/oddelenie-pre-vedecko-vyskumnu-cinnost-zahranicne-vztahy

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

5. Vyberové konanie sa uskuto¢nuje spravidla v jednom dni spravidla tstnou (osobne alebo
online) formou a jeho t¢elom je tieZ posudit’ motivaciu uchadzaca a prinos jeho mobility
pre rozvoj vedeckovyskumnej alebo pedagogickej urovne Fakulty doma alebo v zahranici.
Vyberova komisia moze jednomyselnym rozhodnutim od konania ustneho pohovoru
upustit’ a vypracovat’ vysledky vyberového konania na zakladne uchadza¢mi predlozenej
dokumentécie. Vyberova komisia pri hodnoteni uchédzaca prihliada najmid na prinos
programu vyucby alebo pracovného planu pre rozvoj vedeckovyskumnej alebo
pedagogickej urovne fakulty doma alebo v zahrani¢i, publika¢ni ¢innost’ uchadzaca a
jazykovu pripravenost’ uchadzaca. Kazdy clen komisie po tstnom rozhovore alebo po
zhodnoteni dokumentacie v pripade upustenia od konania ustneho pohovoru, uréi poradie
uchddzacov. Vyberova komisia nasledne vypracuje celkové poradie na zaklade hodnoteni
jednotlivych clenov komisie. Komisia méze urcit’ aj to, Ze uchadza¢ vo vyberovom konani
neuspel. V pripade rovnosti celkového poradia dvoch a viacerych uchédzacov komisia
hlasuje o spornom poradi. Ak ani na zdklade daného postupu nie je urcené poradie,
rozhoduje hlas predsedu komisie.

6. Zapisnica z vyberového konania obsahuje miesto, Cas a spdsob (osobne alebo online)
konania vyberového konania, identifikdciu ¢lenov vyberovej komisie, pocet, identifikaciu
a poradie uchadzacov, ktori sa zGcastnili vyberového konania spolu s hodnotenim, ktoré
ziskali, podpis vSetkych pritomnych ¢lenov komisie — V pripade odmietnutia podpisania
zapisnice niektorym z ¢lenov komisie sa uvedie dovod, resp. vyhrady c¢lena komisie.
Vyberové konanie je platné, ak zapisnicu z vyberového konania podpisali vSetci ¢lenovia
komisie bez uvedenia vyhrad voci jej obsahu alebo priebehu vyberového konania. Ak
vyberové konanie nie je platné, vyhlasi sa najneskér do desiatich dni od konania
povodného vyberového konania nové vyberové konanie. Zapisnica z vyberového konania
spolu so vSetkymi dokumentmi od uchadzacov a zaznamami hodnotenia uchédzacov od
¢lenov komisie sa doru¢i dekanovi Fakulty za ucelom potvrdenia, ze sa s vysledkami
vyberového konania obozndmil anasledne sa doru¢i Oddeleniu pre vonkajSie vztahy
Trnavskej univerzity v Trnave najneskér do 7 dni od jej vyhotovenia.

7. Vysledky vyberového konania oznami predseda vyberovej komisie vSetkym uchédzatom
do 5 dni od konania vyberového konania a tieZ na webovom sidle fakulty.

Clanok VL.
Zaverecné ustanovenia
1. Zrusuju sa:

a) Zasady vyberového konania mobility ucitelov a pracovnikov v ramci programu
LLP/ERASMUS Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave zo dna
24.10.2013

b) Zasady vyberového konania S$tudentskej mobility v ramci programu
LLP/ERASMUS Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave zo dna
24.10.2013.

Toto usmernenie nadobuda u¢innost’ dia 01.12.2021

prof. JUDr. Mgr. Andrea OlSovska, PhD.
Trnava 30. 11. 2021 dekanka Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty
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