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TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

USMERNENIE DEKANA TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
€. 4/2026
O ZAVERECNYCH STAZACH A DIPLOMOVYCH PRACACH V MAGISTERSKOM STUPNI STUDIA NA
TRNAVSKEJ UNIVERZITE V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTE

¢l.1

Predmet tGpravy a pdsobnost

Toto usmernenie upravuje pravidld zapisovania, realizacie, konzultovania, odovzdania,
hodnotenia a obhajoby diplomove] prace a zaverecnej stdZze v magisterskom stupni Stidia na
Trnavskej univerzite v Trnave, Pravnickej fakulte (dalej len ,Fakulta”).

Trnavska univerzita v Trnave sa na Ucely tohto usmernenia oznacuje ako ,,Univerzita”

Student magisterského $tudia si ako rovnocenni zlozku $tatnej skusky voli jednu z tychto
vzdeldvacich ciest:

a) vypracovanie diplomovej prace a jej obhajobu, alebo

b) absolvovanie zdverecnej staze a obhajobu zaverec¢ného vystupu zo zdverecnej staze.
Diplomova praca a jej obhajoba a zdverecnd staz a jej obhajoba tvoria predmet Studijného
programu a obhajoba diplomovej prace a obhajoba zadverecnej staze patri medzi Statne skusky.
Ak toto usmernenie pouZiva pojem ,zdverecna praca“, v magisterskom stupni Studia sa nim
rozumie diplomova prdca. Ak toto usmernenie pouZiva pojem ,zaverecny vystup zo zaverecnej
stdze”, rozumie sa nim zdznam zo zdaverecnej stdze vypracovany a odovzdany podla tohto
usmernenia.

Na otdzky neupravené tymto usmernenim sa pouZije zakon ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych skolach a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zdkon o vysokych $kolach*), Studijny poriadok
Trnavskej univerzity v Trnave, prislusné vnutorné predpisy Trnavskej univerzity v Trnave a Fakulty

a pokyny zverejnené Fakultou.

¢l. 2

Vymedzenie pojmov

Na ucely tohto usmernenia sa rozumie:
a) diplomovou pracou zaverecnd praca v magisterskom stupni Stludia, ktorou sa overuje
zvladnutie tedrie a odbornej terminolégie, aplikacia zdkladnych Standardnych vedeckych

metdd, droven vedomosti, znalosti a zruénosti, ktoré Student ziskal pocas studia, a schopnost
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b)

c)
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h)
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pouzivat ich pri rieSeni Gloh studijného odboru; diplomova praca preukazuje schopnost
$tudenta samostatne odborne pracovat z obsahového a formalneho hladiska,

zaverec¢nou stazou Studijnd povinnost v magisterskom stupni $tudia, ktora je rovnocennou
alternativou k diplomovej praci a ktora spociva v absolvovani odbornej ¢innosti v prijimajucej
institucii v rozsahu uréenom tymto usmernenim, vo vedeni dennika ¢innosti, vo vypracovani
odborného pisomného vystupu zdverecnej stdZe a v obhajobe zaverecnej staze ako sucasti
Statnej skusky,

odbornym pisomnym vystupom zdvere€nej staze samostatne vypracovany odborny text
Studenta, ktorym Student preukazuje schopnost odborne reflektovat pravnickd cinnost
vykonavanu pocas zaverecnej staze, identifikovat pravne problémy, aplikovat relevantnu
pravnu Upravu, judikatiru a odbornu literatdru a formulovat vlastné odborné zavery,
zaznamom zo zaverec€nej stdze, oznaCovanym aj ako zdverecny vystup zo zdverecnej staze,
subor podkladov predkladanych Studentom na obhajobu zaverecnej staze, ktory pozostava z
potvrdenia prijimajlcej institicie o vykone zdverecnej stdZe na jej pracovisku, dennika
¢innosti a odborného pisomného vystupu zaverecnej staze,

prijimajucou inStiticiou prdvnickd osoba, orgdn verejnej moci, advokatska kancelaria,
notdrsky urad, exekutorsky urad, pravny Utvar inej organizdacie alebo iny subjekt pésobiaci v
oblasti prava, v ktorom $tudent vykonava odbornu ¢innost v ramci zavereénej staze,

osobou zodpovednou za zaverecnu staz v prijimajlcej institdcii fyzickd osoba urcena
prijimajucou instituciou, ktora odborne usmernuje Studenta pri vykone zdverecnej stdze,
potvrdzuje rozsah a obsah vykonanej ¢innosti a vypraciva hodnotenie Studenta podla tohto
usmernenia,

Skolitelom diplomovej prace vysokoskolsky ucitel alebo ind oprdvnend osoba schvalend
fakultou, ktora odborne vedie Studenta pri vypracovani diplomovej prace,

konzultantom odborného pisomného vystupu zaverecnej staze vysokoskolsky ucitel alebo ind
opravnena osoba schvalena fakultou, ktora odborne usmernuje Studenta pri vypracovani
odborného pisomného vystupu zaverecnej staze,

oponentom osoba urcena fakultou na vypracovanie posudku diplomovej prace,

obhajobou diplomovej prace alebo zaverecnej stdze Ustna Cast statnej skusky, v ktorej
$tudent pred skisobnou komisiou preukazuje schopnost samostatne prezentovat vysledky
svojej odbornej cinnosti, reagovat na posudky a otdzky ¢lenov komisie a odborne

argumentovat.
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Diplomovda praca je zavere¢nou pracou podla osobitného vnatorného predpisu Univerzity
upravujuceho bibliografickl registraciu, kontrolu originality, spristupfiovanie, uchovavanie a
zakladné nalezitosti zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac. Na diplomovd pracu sa
vztahuju poziadavky ustanovené tymto osobitnym vnutornym predpisom, tymto usmernenim,
Studijnym poriadkom a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Odborny pisomny vystup zdverecnej staze nie je diplomovou pracou ani inym druhom zdverecne;j
prace podla osobitného vnutorného predpisu Univerzity, ak osobitny predpis alebo vnutorny
predpis Univerzity neustanovuje inak. Na odborny pisomny vystup zaverecnej staze sa vSak
primerane vztahuju poZiadavky akademickej integrity, povodnosti, riadneho citovania, zakazu
plagidtorstva, ochrany autorskych prdv, ochrany prav duSevného vlastnictva a ochrany prav
tretich osob.

Ak toto usmernenie pouziva pojem diplomova praca a odborny pisomny vystup zaverecnej staze
spolo¢ne, rozumie sa tym pisomny vystup Studenta predkladany na obhajobu podla zvolenej
vzdeldvacej cesty. Tym nie je dotknuté rozliSovanie medzi diplomovou pracou ako zaverecnou
pracou a odbornym pisomnym vystupom zaverecnej staze ako osobitnym odbornym vystupom

podla tohto usmernenia.

¢l.3

Volba vzdelavacej cesty a jej zmena

Diplomova praca a zaverecna staz su rovnocennymi spésobmi preukazania dosiahnutia vybranych
vzdeldvacich vystupov magisterského Studijného programu. Zaverec¢na stdz sa od diplomovej
prace liSi najma tym, Ze kladie d6raz na vykon odbornej ¢innosti v pravnickej praxi a na jej reflexiu.
Student si vzdeldvaciu cestu voli spravidla v prvom ro¢niku magisterského $tudia v terminoch
podla prilohy €. 1 tohto usmernenia. Volba sa uskuto¢nuje zapisom témy diplomovej prace alebo
zapisom zaverecnej staze.

Zaverelnu staz mozno zapisat iba v prvej etape zapisu podla ¢l. 4 tohto usmernenia, kedze jej
absolvovanie je podmienené predchadzajucim suhlasom Fakulty s miestom jej vykonavania a s
osobou zodpovednou za vykonavanie zdverecnej staze z prijimajliceho subjektu.

Ak si Student v prvej etape nezapiSe zaverecnu staz alebo ak Fakulta so zaverecnou stazou
nesuhlasi, Student pokracuje vo vzdeldvacej ceste formou diplomovej prace a zapisuje si tému

diplomovej prace v prvej alebo druhej etape zapisu.
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Zmenu zapisanej zavereénej staze na diplomovu pracu mozno povolit na Ziadost Studenta, najma
ak zavere&nu staz nemozno z objektivnych dévodov uskutoénit alebo dokonc¢it. Ziadost sa podava
prostrednictvom Studijného oddelenia a vyjadruje sa k nej konzultant zaverecnej staze a veduci
prislusnej katedry alebo riaditel Ustavu.

Zmena zapisanej diplomovej prace na zdverecnu staz nie je mozna.

Cl.a

Zapisovanie tém diplomovych prac a zavere¢nych stazi

Proces zdpisu pozostdva z dvoch etdp. Prva etapa je zaloZena na individualnej dohode Studenta

so Skolitefom diplomove] pridce alebo s konzultantom zdverecnej staze. Druhd etapa sa

uskutociiuje prostrednictvom systému MAIS a slizi vyluéne na zapis tém diplomovych prac, ktoré

zostali neobsadené po prvej etape. Zaverecnu stdz mozno zapisat iba v prvej etape.

Podrobnosti o zapisovani tém diplomovych préac a zavere¢nych stazi na prislusny akademicky rok

urci pokyn dekana. Pokyn dekana obsahuje najma konkrétne terminy jednotlivych etdp zapisu,

termin zverejnenia informacii katedrami a Ustavmi, termin zverejnenia zoznamu dohodnutych

tém diplomovych prac a nahldsenych zavereénych stazi, termin zapisu tém v systéme MAIS,

terminy odovzdania diplomovych prac a zdznamov zo zaverecnych stdZi, ako aj dalSie

administrativne a technické pokyny potrebné na riadne zabezpecenie procesu.

Katedry a ustavy zverejnia v termine uréenom pokynom dekana na webovom sidle Fakulty,

spravidla v Casti ,,0znamy katedry“ alebo ,,0znamy uUstavu“, informacie potrebné pre prvi etapu

zapisu. Zverejnené informdcie obsahuju najma:

a) zoznam vyucujucich, s ktorymi si méze student dohodnut tému diplomovej prace alebo ktorym
moZe po predchadzajlucej dohode nahlasit zaverednu staz,

b) pocet tém diplomovych prac alebo zaverecnych staZi, ktoré moino zapisat u jednotlivych
vyucujucich,

c) témy diplomovych prac alebo oblasti zamerania, v rdmci ktorych si student moéze navrhnat
vlastnu tému diplomovej prace,

d) oblasti zamerania odborného pisomného vystupu zo zaverecnej staze,

e) sp6sob komunikacie so Studentmi pri dohadovanitémy diplomovej prace alebo pri nahlasovani
zaverecnej staze.

Student je povinny oboznamit sa s tymto usmernenim, s pokynom dekana vydanym pre prislusny

akademicky rok a s informaciami zverejnenymi katedrou alebo Ustavom. Neoboznamenie sa s
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pokynom dekana alebo so zverejnenymi informaciami nema vplyv na plynutie leh6t ani na

povinnost Studenta dodrzat uréeny postup.

Pri zapise diplomovej prace v prvej etape si Student so Skolitefom dohodne tému diplomovej prace

a zakladné vychodiska jej spracovania. Dohodnuta téma sa zverejni v zozname dohodnutych tém

a nasledne sa zaeviduje v systéme MAIS.

Vypracovanie diplomovej prace alebo zdznamu zo zdverecnej staze v inom ako $tdtnom jazyku

Slovenskej republiky je moiné len na zaklade predchddzajuceho suhlasu dekana. Ziadost o

udelenie suhlasu podava Student dekanovi prostrednictvom Studijného oddelenia; k Ziadosti sa

vyjadruje prodekan pre vzdelavanie.

Pri zapise zaverec€nej staze v prvej etape Student predklada ndvrh zapisu zdverecnej staze tomu

vyucujucemu, ktorého odborné zameranie zodpoveda predpokladanému obsahu zdverecnej staze

a tematickému zameraniu odborného pisomného vystupu zo zaverecnej staze.

Navrh zapisu zaverecnej staze podla odseku 7 obsahuje najma:

a) oznacenie prijimajuceho subjektu a pracoviska, na ktorom sa ma staz vykonavat,

b) meno, priezvisko, funkciu a kontaktné Udaje osoby zodpovednej za vykondvanie zaverecnej
stazZe z prijimajuceho subjektu,

c) predpokladané obdobie vykonu staze a predpokladany rozvrh hodin v sulade s poZiadavkami
na rozsah zaverecnej staze podla tohto usmernenia,

d) strucny opis odbornych pravnickych ¢innosti, ktoré ma student vykonavat,

e) predbezny nazov alebo tematické zameranie odborného pisomného vystupu zo zaverecnej
staze,

f)  vyjadrenie prijimajlcej institucie, Ze je pripravena umoznit studentovi vykonat zavere¢nu staz
v poZzadovanom rozsahu a zabezpedit podmienky na jej riadne vykonanie; vyjadrenie musi
obsahovat podpis osoby opravnenej potvrdit toto vyjadrenie v mene prijimajucej institucie,

g) vyhlasenie osoby zodpovednej za vykondvanie zaverecnej staze v prijimajucej institucii, Ze
suhlasi so svojim uréenim za osobu zodpovednu za vykondvanie zadverecnej staze, bude
Studentovi poskytovat potrebnd sucinnost pri vykone zadvereénej stdze a po skonceni
zaverecnej staZze vypracuje posudok podla tohto usmernenia; vyhlasenie musi obsahovat
meno, priezvisko, funkciu a podpis tejto osoby,

h) informaciu, i sa pri vykone staze predpoklada praca s udajmi alebo informaciami, ktorych
zverejnenie je obmedzené.

Osloveny konzultant zdverecnej staze posudi, i je navrhovana zaverecnd staz a predbeiné

zameranie odborného pisomného vystupu v sulade s jeho odbornym zameranim a ¢i umoznuje
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riadne odborné vedenie $tudenta. Konzultant nie je povinny suhlasit so zapisom zavereénej staze,
ak navrhovana zaverecnd staz alebo tematické zameranie odborného pisomného vystupu
nezodpovedd jeho odbornému zameraniu. Ak konzultant zaverecnej stdze s navrhom suhlasi,
potvrdi ho a predlozi na evidenciu podla pokynu dekana.

Student moze zacat vykonavat zavere¢nu staz aZ po zverejneni zoznamu nahlasenych zavereénych
stdzi v ,Oznamoch katedry” podla prislusného pokynu dekana. Do predpisaného rozsahu
zaverelnej staZe sa zapocitava len ¢as jej vykonu po zverejneni zoznamu nahlasenych zaverecnych
stazi.

Po skonceni prvej etapy sa zverejni zoznam uz dohodnutych tém diplomovych prdac a zapisanych
zaverecnych stazi. Pri diplomove] praci sa v zozname uvedie najmda meno Studenta, téma
diplomovej prace a meno Skolitela diplomovej prace. Pri zaverecnej stazi sa v zozname uvedie
najma meno Studenta, prijimajuca institlcia, osoba zodpovedna za vykondvanie zaverecnej staze
v prijimajuce;j institucii, konzultant zaverecnej staZze na Fakulte a predbeZné zameranie odborného
pisomného vystupu zo zdverecnej staze.

V druhej etape si prostrednictvom systému MAIS zapisuju tému diplomovej prace Studenti, ktori
si tému diplomovej prace nedohodli v prvej etape alebo si v prvej etape nezapisali zdverecnu staz.
Fakulta zverejni pokyn dekana podla odseku 2, konkrétny ¢asovy harmonogram zapisu a technické
pokyny k zapisu tém diplomovych prac a zavere¢nych staZi na svojom webovom sidle. Student je
povinny postupovat pri zapise témy diplomovej prace alebo zaverecnej staze a pri odovzdavani
diplomovej prace alebo zdznamu zo zdverecnej staZe podla tohto usmernenia, ¢asového

harmonogramu Studia, prislusného pokynu dekana a technickych pokynov zverejnenych Fakultou.

¢l.s

Zaverecna staz

Zaveredna sta? je zamerand na vykon odbornej pravnickej €innosti v prijimajdcej institacii. Cinnosti
vykondvané pocas zaverecnej stdze musia Studentovi umoznit oboznamit sa s pravnickou praxou,
pracovat s pravnymi predpismi, judikatirou, spisovym alebo inym odbornym materidlom a
identifikovat pravnu otazku alebo pravny problém, ktory bude predmetom odborného pisomného
vystupu zo zaverecnej staze.

Zavere€na stdz ma celkovy rozsah 250 hodin. Z tohto rozsahu musi Student absolvovat najmenej

150 hodin priamo na pracovisku prijimajuceho subjektu; zvy$na ¢asova zataz je ur¢end na pripravu
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na staz, konzultacie, vedenie dennika ¢innosti, vypracovanie odborného pisomného vystupu a
pripravu na obhajobu.

Zaverelna staZ sa vykonava tak, aby nebranila riadnemu plneniu ostatnych Studijnych povinnosti
Studenta.

Cielom zaverelnej staze je najmé overit, ze Student dokaze aplikovat hmotné a procesné pravo v
redlnej pravnickej praxi, vykonavat pravnické pisanie na primeranej profesionalnej Urovni,
pracovat s pravnymi pramefimi a judikatirou, komunikovat v prostredi pravnickych povolani a
reflektovat etické a hodnotové aspekty pravnickej prace.

Typickymi prijimajdcimi subjektmi si najma suady, prokuratira, orgdny verejnej spravy a
samospravy, advokatske kanceldrie, pravne Utvary podnikov, bank a inych pravnickych osob,
organizdcie poskytujuce pravnu pomoc, mimovladne organizicie posobiace v oblasti prava a
dalsie subjekty, v ktorych moze student vykonavat odborné pravnické cinnosti.

Fakulta aktivne spolupracuje so subjektmi, u ktorych je moiné vykonavat zavereénu staz,
podporuje vytvaranie prileZitosti na jej vykonavanie a moze zverejriovat zoznam spolupracujdcich
subjektov. Fakulta tym negarantuje vytvorenie miesta zadverecnej staZze pre kazdého Studenta.
Do rozsahu zaverecnej staze sa zapocitavaju len ¢innosti s odbornym pradvnym obsahom, najma
analyza spisového materidlu, vyhladavanie a spracovanie pravnych pramenov a judikatury,
priprava navrhov pravnych podani alebo zmldv, Ucast na pojednavani alebo dradnom ukone,
priprava pravneho stanoviska, praca na internom pravnom rozbore alebo ind ¢innost primerana
vzdeldvacim vystupom Studijného programu. Rutinna administrativna vypomoc bez pravneho
obsahu sa do rozsahu zdverecnej staZe nezapocitava.

Student je polas zavereénej staze povinny dodrZiavat pokyny konzultanta, pokyny osoby
zodpovednej za vykondvanie zaverecnej stdze, vnutorné pravidlda prijimajuceho subjektu,
povinnost mlc¢anlivosti, pravidla ochrany osobnych Udajov, pravidla bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci a principy akademickej integrity.

Ak sa zaverecnad stdz nemodze uskutocnit alebo dokondit v schvalenom rozsahu, Student je povinny
bezodkladne informovat konzultanta a $tudijné oddelenie. Dal$i postup uréi Fakulta tak, aby bolo

mozné zachovat poZadovanu Uroven overenia vzdeldvacich vystupov.

(10) Absolvovanim zaverecnej staze nevznikd pracovnopravny vztah medzi Studentom a Fakultou ani

medzi Studentom a prijimajicim subjektom, ak osobitna dohoda medzi Studentom a prijimajicim

subjektom neustanovuje inak.
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C.6

Harmonogram konzultacii

Student vypracuva diplomovu pracu alebo zdznam zo zavereénej staze priebeine a v pravidelnej

sucinnosti so Skolitefom diplomovej prace alebo konzultantom zdverecnej staze. Konzultacie k

diplomove] praci alebo k zaverec¢nej stazi su sucastou plnenia Studijnych povinnosti v ramci

povinného predmetu Diplomova préaca / Zavereéna staz. Zakladny harmonogram konzultacii tvori
prilohu €. 2 tohto usmernenia.

Povinnymi zakladnymi konzultaciami su:

a) konzultacia projektu diplomovej prace alebo projektu zaznamu zo zédverecnej staze, ktory
Student odovzdava Skolitelovi alebo konzultantovi najneskér do 30. aprila prislusného
kalendarneho roka,

b) konzultacia ucelenej Casti diplomovej prace alebo priebezného podkladu k zaznamu zo
zaverecnej staze, ktory Student odovzdava skolitelovi alebo konzultantovi najneskér do 30.
septembra prislusného kalendarneho roka,

¢) konzultdcia celej diplomovej prace alebo ndvrhu zdznamu zo zaverecnej staze, najma navrhu
odborného pisomného vystupu zo zaverecnej stdze, ktory Student odovzdava Skolitelovi
alebo konzultantovi najneskér do 1. decembra prislusného kalendarneho roka.

Projekt diplomove]j prace obsahuje najma pracovny nazov, ciel prace, vyskumnu otdzku alebo
problém, vychodiskovi osnovu, strucny opis obsahu jednotlivych kapitol, predpokladany
metodicky postup a zoznam predpokladanych primarnych a sekunddrnych zdrojov. Minimalny
rozsah projektu diplomovej prace je 8 az 10 strdn, t. j. 14 400 aZ 18 000 znakov vratane medzier;
zoznam zdrojov sa do tohto rozsahu nezapocitava.
Projekt zaznamu zo zaverecnej stdze obsahuje najma oznacenie prijimajuceho subjektu,
oznacenie osoby zodpovednej za vykonavanie zaverecCnej stdze z prijimajuceho subjektu,
predpokladané obdobie a miesto vykonu staze, predpokladany rozsah a rémcovy opis odbornych
pravnickych cinnosti, predbeZni pravnu otazku alebo problém, ktory bude predmetom
odborného pisomného vystupu, pracovnd osnovu odborného pisomného vystupu, plan
reflexivnej Casti a zakladny zoznam pravnych pramenov, judikatury a odbornej literatury.

Ucelend cast diplomovej prace predkladana do 30. septembra musi byt v rozsahu najmenej 40

stran, t. j. priblizne 72 000 znakov vratane medzier, ak skolitel neurci inak.

Priebezny podklad k zaznamu zo zaverecnej staze predkladany do 30. septembra obsahuje najma

priebezne vedeny dennik ¢innosti, ak Student uz zacal vykondavat zaverecnu stadz, opis doteraz
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vykonanych alebo planovanych odbornych pravnickych ¢innosti a rozpracovanu ¢ast odborného
pisomného vystupu zo zaverecnej staze. Ak Student do 30. septembra este nezacal vykonavat
zavereCnu stdz, predkladd konzultantovi aktualizovany plan vykonu zdveretnej stdze a
rozpracovanu osnovu odborného pisomného vystupu.

(7) Celd diplomova praca predkladana do 1. decembra musi byt spracovana obsahovo, formalne a
jazykovo tak, aby umozZnila skolitelovi poskytnut vecnd spatni vazbu pred jej findlnym
odovzdanim.

(8) Navrh zdznamu zo zéverecnej staze predkladany do 1. decembra musi byt spracovany v rozsahu,
ktory umozni konzultantovi posudit najm& odborné zameranie vystupu, pravnu analyzu, pracu so
zdrojmi, reflexivnu ¢ast a sulad vystupu s poziadavkami tohto usmernenia. Ak zaveretna staz v
Case tejto konzultacie eSte nebola ukoncenad, potvrdenie prijimajuceho subjektu a koneény dennik
¢innosti sa predkladaju az pri findlnom odovzdani zdznamu zo zdverecénej staze.

(9) Ak Student nepredloZi podklad na povinnu konzultaciu v lehote urcenej podla tohto ¢lanku,
Skolitel alebo konzultant nie je povinny poskytnat spatni vdzbu k oneskorene predlozenému
podkladu. Nesplnenie povinnych konzultacii moze byt hodnotené ako nesplnenie podmienok
predmetu Diplomova préca / Zaverecna staz.

(10) Student priebeZne vyplifia harmonogram konzultacii podla prilohy & 2 tohto usmernenia a

odovzdava ho spolu s findlnou dokumentaciou podla pokynov Fakulty.

¢l. 7

NdleZitosti diplomovej prace a zadverecného vystupu zo zaverecnej staze

(1) Diplomova praca je zaverecnou pracou podla osobitného vnatorného predpisu Univerzity
upravujuceho bibliograficki registraciu, kontrolu originality, spristupfiovanie, uchovavanie a
zakladné nalezitosti zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac.

(2) Diplomova praca musi mat rozsah 50 aZ 70 stran, t. j. 90 000 aZ 126 000 znakov vratane medzier.
Do rozsahu sa nezapocitava obal, titulny list, cestné vyhlasenie, podakovanie, obsah, zoznam
pouzitej literatlry a pramenov, prilohy a dalSie sprievodné Casti, ak vnatorny predpis Univerzity
alebo pokyn Fakulty neustanovuje inak.

(3) Diplomova praca musi byt vysledkom tvorive]j ¢innosti Studenta. Musi obsahovat najma jasne
formulovany ciel, vymedzenie skiimaného problému, primerany metodicky postup, samostatnu
pravnu analyzu, pracu s pravnymi predpismi, judikatirou a odbornou literaturou, vlastné zavery

a riadne citovanie pouZitych zdrojov.
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Student, ktory si zvolil zavereénl stdi, je povinny po jej absolvovani vypracovat zaznam zo

zaverecnej staze. Zaznam zo zdverecnej staze je osobitnym vystupom Studenta zo zdverecnej

staze.

Zaznam zo zaverecnej stdze obsahuje najma:

a) oznacenie Studenta, Studijného programu a akademického roka,

b) oznacenie prijimajuceho subjektu a osoby zodpovednej za vykondvanie zdverecnej staze z
prijimajuceho subjektu,

c) obdobie, miesto a rozsah vykonanej zaverecnej staze,

d) dennik cinnosti, v ktorom Student priebezne zaznamendva dni, pocet hodin a odborné
pravnické cinnosti vykonané pocas zaverecnej staze; povinnou suc¢astou dennika ¢innosti je
aj reflexivna ¢ast podla odseku 8,

e) odborny pisomny vystup zo zaverecnej staZze v rozsahu najmenej 10 normostran, t. j.
najmenej 18 000 znakov vratane medzier, ak konzultant neurci vyssi primerany rozsah.
Sucastou dokumentacie predkladanej k obhajobe zaverecnej staze je aj potvrdenie prijimajucej
institucie o rozsahu vykonu zaverecnej staze na pracovisku prijimajucej institucie, a to najmenej v
rozsahu 150 hodin. Potvrdenie prijimajuceho subjektu nie je odbornym pisomnym vystupom

Studenta, ale sluzi ako doklad o absolvovani zaverecnej staze v predpisanom rozsahu.

Odborny pisomny vystup zo zdverecnej stdZze ma charakter odbornej ministudie, pravneho

rozboru alebo analyzy a musi sa tykat pravnej otazky alebo pravneho problému, ktorym sa Student

zaoberal pri vykone zadverecnej stdzie alebo ktory bol Studentovi zadany v rdmci odbornej

pravnickej ¢innosti vykonavanej pocas zavere€nej staze. Musi obsahovat najma vymedzenie

pravnej otdzky alebo problému, vecné vychodiskda, pravnu analyzu, odkazy na prdvne predpisy,

judikaturu a odborn literaturu, vlastné zavery a odporucania.

Reflexivna ¢ast dennika ¢innosti obsahuje najma zhodnotenie toho,

a) ako Student pocas stadZze vyuzil vedomosti a zrucnosti nadobudnuté v jednotlivych
predmetoch Studijného programu,

b) aké nové odborné, pisomné, procesné, argumentacné alebo komunikacné zrucnosti si
rozvinul,

c) aké rozdiely vnima medzi teoretickou vyucbou a redlnou pravnickou praxou na danom
pracovisku,

d) v c¢om mu staz pomobhla pri vlastnom profesijnom smerovani,

e) aké etické alebo hodnotové otazky sa pri vykonavanych ¢innostiach objavili a ako ich Student

reflektuje.
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(9) Naformalnu Upravu, citacie a bibliografické odkazy v odbornom pisomnom vystupe zo zaverecne;j
stdZe sa primerane pouziju poziadavky ustanovené osobitnym vnutornym predpisom Univerzity
pre zaverecné prace, ak ich povaha zaznamu zo zaverecnej staze to nevylucuje.

(10) Pri vypracovani diplomovej prace, zaznamu zo zaverecnej staze, odborného pisomného vystupu
zo zaverecnej staze a dalSich pisomnych podkladov suvisiacich so zdvereénou stdzou je Student
povinny postupovat v stlade so zakonom o vysokych $kolach, vnitornymi predpismi Univerzity a
Fakulty a osobitnym usmernenim Fakulty upravujdcim pouZivanie systémov umelej inteligencie.
PouZitie systému umelej inteligencie v rozpore s uvedenym sa povaZuje za porusenie pravidiel
akademickej integrity a moZe byt posudzované ako disciplinarny priestupok.

(11) Diplomova préaca a zdznam zo zévereénej staze nesmu neopravnene zasiahnut do prav alebo
pravom chranenych zaujmov tretich os6b, najma nesmu porusovat prava dusevného vlastnictva,
neopravnene spracuvat osobné udaje, porusit povinnost mlcanlivosti, obchodné tajomstvo alebo
iné chranené informacie.

(12) Ak je pre obhajobu nevyhnutné oboznamit Skolitela, konzultanta, osobu zodpovednu za
vykondvanie zaverecnej staZe, oponenta diplomovej prace alebo skisobnd komisiu s Udajmi,
ktorych zverejnenie je v diplomovej praci alebo v zdzname zo zaverecnej staze vylucené, student
ich uvedie v osobitnej neverejnej dokumentdacii uréenej vyluéne tymto osobam a skusobnej
komisii. Verejna verzia diplomovej prace alebo zaznamu zo zéverecnej staze musi byt primerane

anonymizovana alebo upravena tak, aby chranené udaje neboli zverejnené.

C.8
Odovzdavanie, registracia, kontrola originality a spristuprfiovanie diplomovej prace a zaiznamu zo

zaverecnej staze

(1) Student odovzddva diplomovl pracu alebo zdznam zo zévereénej staZe v termine uréenom
¢asovym harmonogramom Studia alebo harmonogramom obhajob a statnych skusok, osobitnym
pokynom Fakulty alebo tymto usmernenim.

(2) Diplomova priaca a zaznam zo zavereCnej stdze sa odovzddva v elektronickej forme
prostrednictvom informacného systému vysokej Skoly spésobom uréenym Univerzitou a Fakultou.

(3) Ak vysledok kontroly originality alebo iné zistenia oddévodnuji pochybnost o pdvodnosti
diplomove] prace alebo zdznamu zo zaverecnej staze, postupuje sa podla Studijného poriadku,

disciplindrneho poriadku, tohto usmernenia a dalSich vnutornych predpisov Univerzity a Fakulty.
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Odovzdanim diplomovej prace alebo zdznamu zo zaverecnej stdze na obhajobu Student berie na
vedomie, Ze diplomova praca alebo zdznam zo zdverecnej staze sa spristupniuju v rozsahu a
spésobom ustanovenym zdkonom o vysokych Skolach a osobitnymi vnutornymi predpismi
Univerzity.

Ak diplomova praca alebo zaznam zo zaverecnej staze obsahuje Udaje, ktorych zverejnenie by
mohlo neopravnene zasiahnut do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich oséb, najma do
ochrany osobnych udajov, povinnosti ml¢anlivosti, obchodného tajomstva, dévernych informdcii
prijimajucej institucie alebo inych chranenych skutoénosti, Student je povinny tuto skutocnost
bezodkladne oznamit skolitelovi alebo konzultantovi a postupovat podla ich pokynov.

V pripade podla odseku 6 Student predklada diplomovu pracu alebo zdznam zo zaverecnej staze
v podobe, ktord neobsahuje Udaje, ktorych zverejnenie by mohlo neopravnene zasiahnut do prav
alebo prdvom chrdnenych zdujmov tretich osob, a to najma v anonymizovanej alebo primerane
upravenej verzii. Ak je pre riadne posudenie a obhajobu potrebné oboznamit skolitela,
konzultanta, oponenta alebo skisobnd komisiu aj s idajmi, ktoré nemozno zverejnit, Student ich
predklada v osobitnej neverejnej dokumentdacii uréenej vylucne na Ucely hodnotenia a obhajoby.
Ustanovenia tohto ¢lanku sa pouZiju primerane aj na opravend, prepracovanu alebo opatovne

odovzdavanu diplomovu pracu alebo zaznam zo zaverecnej staze.

¢l.o9

Posudky a bodové hodnotenie

K diplomovej praci sa vypracuva posudok Skolitela diplomovej prace a posudok oponenta
diplomovej prace. K zdznamu zo zdverecnej stdZze sa vypraciva posudok konzultanta zaverecnej
stdze a posudok osoby zodpovednej za vykondvanie zaverecnej staze v prijimajucej institucii.
Posudky sa vypracuvaju na ramcovych formuldroch podla prilohy ¢. 3 tohto usmernenia.
Technicky sp6sob ich vloZenia do prislusného informacného systému a ich dalSie spracovanie sa
riadi pokynmi Univerzity alebo Fakulty. Posudky sa Studentovi spristupnia najneskor pat
pracovnych dni pred konanim obhajoby, ak vnitorny predpis Univerzity, Studijny poriadok alebo
osobitny pokyn Fakulty neustanovuje dlhsiu lehotu.

KaZdy posudok obsahuje bodovu ¢ast, slovné hodnotenie, navrh klasifikaéného stupria a najmene;j
dve otazky k obhajobe. Posudok osoby zodpovednej za vykonavanie zaverecnej stazie z
prijimajuceho subjektu obsahuje aj potvrdenie vykonavanych cinnosti a posudenie odbornej

pripravenosti, spolahlivosti a profesijnej komunikacie studenta pocas staze.
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Bodové hodnotenie diplomovej prace a odborného pisomného vystupu zo zdverecnej stdze sa v

posudku uréuje v rozsahu 0 az 100 bodov podla tychto kritérii:

a) odborna kvalita, ucelenost a komplexnost spracovania, dosiahnutie cielov, teoreticky prinos
alebo praktické uplatnenie: 0 az 45 bodov,

b) obsahové spracovanie, praca s pravnymi pramenmi, judikatirou, odbornou a vedeckou
literatdrou, systematickost pristupu a zapracovanie vlastnych nazorov: 0 az 35 bodov,

c) jazykova uroven, gramatickda a Stylisticka Uroven textu a pouZivanie spravnej odbornej
terminoldgie: 0 az 5 bodov,

d) formalne spracovanie, technicka stranka citovania, bibliografické odkazy, formalna Uprava a
splnenie predpisanych nalezitosti: 0 az 15 bodov.

Pri posudku k zaverecnej stazi sa kritéria podla odseku 4 uplatnia primerane s prihliadnutim na

prakticky charakter staze, dennik ¢innosti a posudenie schopnosti Studenta uplatnit vedomosti,

zrucnosti a kompetencie pri vykone prace na pracovisku.

Prevod bodového hodnotenia na klasifikacny stuperi je nasledujuci: A —vyborne: 100 az 91 bodov,

B — velmi dobre: 90 aZ 81 bodov, C — dobre: 80 az 71 bodov, D — uspokojivo: 70 az 61 bodov, E —

dostatocne: 60 aZz 51 bodov, FX — nedostatocne: 50 aZ 0 bodov.

Ak oba posudky navrhuju hodnotenie FX — nedostatocne, Student nie je pripusteny k obhajobe a

postupuje podla ¢l. 11 tohto usmernenia. Ak hodnotenie FX — nedostatocne obsahuje iba jeden z

posudkov, student ma pravo zucastnit sa na obhajobe.

Ak posudok obsahuje zavainé vyhrady k originalite, autorstvu, pouZitiu umelej inteligencie,

ochrane prav tretich oséb alebo k splneniu poZadovanych naleZitosti diplomovej prace alebo

zadznamu zo zdverecnej staze, tieto vyhrady sa zohladnia pri hodnoteni diplomovej prace alebo

zdznamu zo zaverecnej stdze. Ak je Student pripusteny k obhajobe, skisobna komisia tieto

vyhrady pri obhajobe osobitne prerokuje a uvedie ich zohladnenie v zapise o $tatnej skuske.

Zavainé vyhrady podla prvej vety mézu byt dévodom na hodnotenie stupnom FX; tym nie je

dotknutd moZnost podat podnet na zacatie disciplinarneho konania podla osobitnych predpisov

Univerzity a Fakulty.

¢l. 10

Obhajoba diplomovej prace a zdverecnej staze

Obhajoba diplomovej prace alebo zdverecnej staze ma ustnu formu a vykonava sa ako Statna

skuska pred skusobnou komisiou, ktord ma najmenej Styroch ¢lenov. Zlozenie skisobnej komisie
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sa urcuje tak, aby bolo zabezpecené odborné a transparentné overenie dosiahnutej Urovne
vedomosti, zrucnosti a kompetencii Studenta.

Priebeh obhajoby a vyhlasenie jej vysledkov su verejné. Rozhodovanie skuSobnej komisie o
vysledku obhajoby sa uskutoc¢riuje na neverejnom zasadnuti skiSobnej komisie.

Pred obhajobou sa Student oboznami s posudkami a pripravi si vyjadrenie k pripomienkam a
odpovede na poloZené otazky.

Obhajobu otvori predseda skuSobnej komisie alebo nim povereny ¢len komisie a odovzda slovo
$tudentovi. Student v Uvodnej prezentacii struéne predstavi ciele, vychodiskd, postup
spracovania, hlavné zistenia a zavery diplomovej prace alebo zaverecnej staze.

Pri obhajobe zaverecnej staze Student v Uvodnej prezentdcii uvedie najma prijimajlci subjekt,
obdobie a priebeh staze, typové odborné Cinnosti, ktorym sa venoval, hlavnu pravnu otazku alebo
problém spracovany v odbornom pisomnom vystupe, vlastné zavery, nadobudnuté zrucnosti a
reflexiu vztahu medzi $tidiom a pravnickou praxou.

Obhajoba trva spravidla 20 minut. Uvodna prezentdcia $tudenta trvd spravidla 7 az 10 minut a po
nej nasleduje rozprava, v ktorej Student odpovedd na otazky uvedené v posudkoch a na otazky
¢lenov skusobnej komisie.

Pri hodnoteni obhajoby skisobna komisia posudzuje najma orientdciu Studenta v téme,
schopnost samostatne a presvedéivo argumentovat, odbornud spravnost odpovedi, schopnost
reagovat na pripomienky v posudkoch, pracu s pravnymi pramefimi a judikatirou, schopnost
verejného vystupovania a pri zaverecnej stazi aj schopnost prepojit prakticki skidsenost so
vzdeldvacimi vystupmi Studijného programu.

Pri urceni celkového hodnotenia obhajoby skusobna komisia prihliada na posudok skolitela
diplomovej prace alebo konzultanta zaverecnej préce, na posudok oponenta diplomovej prace
alebo osoby zodpovednej za vykonavanie zaverecnej staze v prijimajlcej institucii a na vykon
Studenta pri obhajobe. SkiSobna komisia hodnoti najma odbornu Uroven predloZzeného vystupu,
schopnost Studenta vysvetlit zvolené rieSenia, reagovat na otazky a vyhrady uvedené v posudkoch
a viest odbornu argumentaciu.

Ak sa pocas obhajoby objavi doévodné podozrenie z porusenia akademickej integrity,
neopravneného zdsahu do prav tretich osob alebo inej zavaznej prekazky hodnotenia, skisobna
komisia postupuje podla Studijného poriadku Trnavskej univerzity v Trnave a dal3ich vnitornych

predpisov.

(10) Po neverejnom zasadnuti predseda skusobnej komisie alebo nim povereny ¢len komisie verejne

vyhlasi vysledok obhajoby.
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¢l. 11

Opravné terminy a prepracovanie

Ak $tudent ziska na obhajobe hodnotenie FX — nedostato¢ne, postupuje sa podla Studijného
poriadku Trnavskej univerzity v Trnave a harmonogramu Fakulty.

Ak Student ziska hodnotenie FX — nedostato¢ne iba na obhajobe, pricom oba posudky navrhli
klasifikacny stupen A az E, mdZe v opravnom termine diplomovu pracu alebo zavere¢nu staz znovu
obhajovat. Po konzultécii so skolitelom alebo konzultantom a veducim katedry alebo riaditelom
Ustavu moze Student pracu alebo odborny pisomny vystup primerane prepracovat.

Ak oba posudky navrhli hodnotenie FX — nedostatocne, diplomova prdca alebo zaverecny vystup
zo zaverecnej staze sa nepostupuje na obhajobu. Student je povinny pracu alebo zavereény vystup
prepracovat a znovu odovzdat v termine uréenom harmonogramom Fakulty.

Prihlasku na opravny termin obhajoby podava Student v lehote ur¢enej harmonogramom Fakulty,
spravidla do troch dni odo dria obhajoby alebo odo diia oznamenia, Ze prdca alebo zaverecny
vystup nebol pripusteny na obhajobu.

Riadny termin obhajob sa kond spravidla v poslednom marcovom tyZzdni, prvy opravny termin
spravidla v druhom aprilovom tyZzdni a obhajoby prepracovanych prac alebo zaverecnych
vystupov a druhy opravny termin spravidla v poslednom junovom tyZzdni. Konkrétne terminy
urcuje harmonogram Fakulty.

Ak Student nesplni podmienky Uspesného absolvovania predmetu Diplomova prica / Zaverecna
sta7 ani v opravnych terminoch, postupuje sa podla Studijného poriadku Trnavskej univerzity v

Trnave.

¢l. 12

Organizacné a administrativne zabezpecenie

Katedry a ustavy Fakulty zabezpecuju zverejnenie informacii o moZnostiach zapisu tém
diplomovych prac a zaverecnych stazi, vedu evidenciu dohodnutych tém a zdverecnych stazi
a prostrednictvom sekretaridtu katedier a Ustavov zabezpecuju ich zaevidovanie v systéme MAIS.
Administrativne Ukony spojené so zapisom, odovzdanim a archivaciou dokumentacie, ak tieto
ukony nepatria podla vnutornych predpisov alebo technického nastavenia systému MAIS inému
pracovisku, zabezpecuje prislusny sekretariat katedry alebo Ustavu.

Prodekan pre vzdeldvanie metodicky usmerfiuje postupy podla tohto usmernenia vo vztahu k

Studijnému procesu.
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(4) Vyklad jednotlivych ustanoveni tohto usmernenia, ako aj spory alebo nejasnosti tykajluce sa
zapisu, zmeny témy, zmeny vzdeldvacej cesty, pripustenia k obhajobe alebo iného postupu podla
tohto usmernenia rozhoduje dekan Fakulty alebo nim povereny prodekan po vyzZiadani stanoviska
prislusnej katedry alebo Ustavu.

(5) Fakulta zverejni na svojom webovom sidle technické formulare, ktoré nadvazuju na prilohy tohto
usmernenia. Technické Gpravy formuldrov nesmu menit vecny obsah povinnosti uréenych tymto

usmernenim.

¢l. 13

Prechodné a zaverecné ustanovenia

(1) Toto usmernenie sa prvykrat pouZije na zapis tém diplomovych prac a zavereénych stazi od
akademického roka 2026/2027.

(2) Nadiplomové prace, ktorych témy boli zapisané pred nadobudnutim Ucinnosti tohto usmernenia,
sa pouZiju doterajsie pravidla.

(3) Studijné aadministrativne postupy tykajlice sa zapisu tém zavereénych prac, konzultacii,
odovzdavania a obhajoby zaverecnych prac zacaté pred nadobudnutim uUcinnosti tohto
usmernenia sa dokoncia podla doterajSich predpisov a pokynov.

(4) Drom nadobudnutia Ucinnosti tohto usmernenia sa zrusuje Usmernenie dekana Trnavskej
univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty ¢. 9/2025 o harmonograme konzultacii, vypracovania a
obhajobe zaverecnej (bakalarskej a diplomovej) prace na Trnavskej univerzite v Trnave, Pravnickej
fakulte. DoterajSie pokyny a usmernenia Fakulty upravujuce zapisovanie tém zaverecnych préc,
konzultacie, odovzdavanie a obhajoby sa odo dnia ucinnosti tohto usmernenia pouZiju len v
rozsahu potrebnom na dokoncenie konani a postupov podla odseku 3.

(5) Toto usmernenie nadobuda platnost driom jeho vydania a G¢innost dna 1. septembra 2026.

V Trnave dna 15. jula 2026

doc. JUDr. Marianna Novotna, PhD., univ. prof.
dekanka Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave
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Priloha ¢. 1

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

RAMcOVY EASOVY HARMONOGRAM ZAPISU, KONZULTACIi, ODOVZDANIA A OBHAJOBY

Ukon

Ramcovy termin

Zverejnenie informdcii k prvej etape zapisu tém diplomovych

prac a zaverecnych stazi

spravidla do 15. januara prislusného

akademického roka

Prva etapa zdpisu: individudlne dohodnutie témy diplomovej

prace alebo zdpis zaverec€nej staze

spravidla treti januarovy tyzden az prvy

februarovy tyzden

Zverejnenie zoznamu dohodnutych tém diplomovych prac a

zapisanych zaverecnych stazi

spravidla do 15. februara

Druha etapa zapisu cez MAIS; zapisuju sa iba témy diplomovych

prac

spravidla treti marcovy tyzden az prvy

aprilovy tyzden

Odovzdanie projektu diplomovej prace alebo odborného
pisomného vystupu zo zaverecnej staze Skolitelovi alebo

konzultantovi

do 30. aprila

Spatna vazba Skolitela alebo konzultanta k projektu

spravidla do 31. maja

Odovzdanie ucelenej ¢asti diplomovej price alebo odborného

pisomného vystupu zo zdverecnej staze

do 30. septembra

Spatna vazba Skolitela alebo konzultanta k ucelenej Casti

spravidla do 31. oktdbra

Odovzdanie celej diplomovej prace alebo celého odborného
pisomného vystupu zo zaverecnej staze Skolitelovi alebo

konzultantovi

do 1. decembra

Spatna vazba Skolitela alebo konzultanta k celej praci alebo

celému vystupu

spravidla do 31. januara

Odovzdanie diplomovej prace alebo zaverecného vystupu zo

zaverecnej staze cez MAIS

do 28. februara

Spristupnenie posudkov Studentovi

najneskor pat pracovnych dni pred

obhajobou

Riadny termin obhajob

spravidla posledny marcovy tyzden

Prihlaska na opravny termin obhajoby

spravidla do 3 dni odo dna obhajoby

alebo oznamenia vysledku

Prvy opravny termin obhajob

spravidla druhy aprilovy tyzden
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Odovzdanie prepracovanych diplomovych prac alebo

zaverecnych vystupov zo zaverecnych stazi

spravidla do 31. mdja

Obhajoby prepracovanych prac alebo vystupov a druhy

opravny termin

spravidla posledny junovy tyzden

Konkrétne datumy pre prislusny akademicky rok zverejfiuje Fakulta v éasovom harmonograme Studia

alebo v samostatnom pokyne.

18




TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

Priloha €. 2
HARMONOGRAM KONZULTACIi A VYPRACOVANIA DIPLOMOVEJ PRACE / ODBORNEHO
PiISOMNEHO VYSTUPU 2O ZAVERECNEJ STAZE

TRNAVSKA UNIVERZITA VTRNAVE PRAVNICKA FAKULTA

HARMONOGRAM

KONZULTACII A VYPRACOVANIA
ZAVERECNEJ PRACE /
ODBORNEHO PISOMNEHO VYSTUPU ZAVERECNE)
STAZE

Meno a priezvisko Studenta:
Predmet (diplomovd prdca / zdverecnd stdz):
Ndzov diplomovej prdace / odborného pisomného vystupu zdvereénej stdzZe:

Meno a priezvisko skolitela / konzultanta:
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TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

. Casovy rozvrh vypracovania zavereénej prace / odborného pisomného vystupu zaverecnej
staze:

Student si samostatne vypracuje ¢asovy rozvrh pisania zdvere¢nej prace / odborného pisomného

vystupu zdvereénej staze, s uvedenim problematiky, ktorej sa bude venovat. Casovy rozvrh je potrebny

nastavit tak, aby Student pracoval priebezne na zaverecnej praci / odbornom pisomnom vystupe

zaverelnej staze.

Casovy rozvrh (priklad):

Termin Uloha Splnenie
zaslané  Skolitelovi

zaslanie osnovy azoznamu literatury

1. | do DD.MM.RRRR tkolitelovi / konzultantovi konzultantovi dna
DD.MM.RRRR

spracovanie kapitoly o pojme pravny spracované dna
2. @oDDMMRRRR |4 o DD.MM.RRRR

3. |do DD.MM.RRRR

kompletizacia celej diplomovej prace /zaslané Skolitelovi
odborného pisomného vystupu zaverecnejkonzultantovi dna
staze DD.MM.RRRR

do DD.MM.RRRR
do DD.MM.RRRR

Il. Konzultacie so skolitelom diplomovej prace / konzultantom odborného pisomného

vystupu zdverecnej staze
Pocas vypracovavania zaverecnej prace / odborného pisomného vystupu zavereénej staze Student
konzultuje svoju pracu so skolitefom / konzultantom. Zakladné povinné konzultacie stanovené vtomto
harmonograme (bod Ill) su stanovené len ako minimalne, a preto sa vyZaduje aktivita Studentov pri
vypracovavani zaverecénej prace / odborného pisomného vystupu zaverecnej staze.
Konzultacia méze prebiehat osobne, prostrednictvom e-mailu alebo online.
Student si priebeine zaznamenava priebeh konzultécii do tohto harmonogramu (je potrebné uviest

datum a konzultovanu parcialnu tému):

1. dfia DD.MM.RRRR: (napr. online konzultdcia osnovy prdce)
2. dria DD.MM.RRRR: konzultdcia témy (napr. neplatnost prdavneho tukonu a dobré mravy)

3.
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lll.  Zakladné povinné konzultacie
a. Konzultacia projektu zavereénej prace / odborného pisomného vystupu zavereénej staze

Do 30.04. prislusného kalendarneho roka: $tudent zasle skolitelovi / konzultantovi (na e-mailovu
adresu skolitela zverejnend na webovom sidle fakulty/katedry/dstavu) spracovany projekt zavereénej
prace / odborného pisomného vystupu zavereénej staze (vo formate doc alebo docx).

Tento projekt musi obsahovat osnovu; ku kaZdej kapitole Student vypracuje popis, v ktorom popise,
¢omu sa bude v praci venovat (min. rozsah projektu odborného pisomného vystupu zaverecnej staze
urci konzultant; min. rozsah textu pri diplomovej praci je 8 - 10 strdn, t.j. 14 400 - 18 000 znakov vratane
medzier); zoznam predpokladanych primarnych a sekundarnych zdrojov (literatira, monografie,
¢lanky, sudne rozhodnutia, internetové zdroje a pod.), zoznam zdrojov sa nezapocitava do rozsahu

textu prace.

Ddtum odoslania projektu prdce $kolitelovi / konzultantovi:
Ddtum dorucenia stanoviska skolitela / konzultanta Studentovi e-mailom alebo v ramci osobnej/online

konzultdcie (do 31.05. prislusného kalenddrneho roka):

b. Konzultacia ¢asti zavere¢nej prace / odborného pisomného vystupu zavereénej staze

Do 30.09. prislusného kalendarneho roka: sStudent e-mailom (na e-mailovu adresu skolitela /
konzultanta zverejnent na webovom sidle fakulty/katedry/ustavu) zasle skolitefovi / konzultantovi
dalsiu &ast uceleného textu podla pokynu $kolitela / konzultanta (napr. dve celé kapitoly, viaceré
rozpracované kapitoly a pod.).

Cast uceleného textu $tudent $kolitelovi / konzultantovi zasiela v nasledovnej trukture:

titulné strany

e obsah

e Uvod (naformulovanie vyskumnej otazky/problému, ktory chce pracou vyriesit)
e rozpracovana kapitola/kapitoly

e zoznam pramenov a literatury
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Cast textu zavereénej prace / odborného pisomného vystupu zavereénej staze podla pokynu gkolitela
/ konzultanta musi byt v rozsahu 40 stran pre diplomovu pracu (72 000 znakov vratane medzier) a
priblizne 2/3 textu odborného pisomného vystupu zavereénej staze. Odovzdany text (vo formate doc
alebo docx) musi byt komplexne spracovany a gramaticky spravny (dodrzana Struktdra textu — napr.

kapitola, podkapitola; formatovanie textu; poznamky pod Ciarou; pouZita literatura).

Ddtum odoslania Easti prdce skolitelovi / konzultantovi:
Ddtum dorucenia stanoviska skolitela / konzultanta Studentovi e-mailom alebo v rdmci

osobnej/online konzultdcie (do 31.10. prislusného kalenddrneho roka):

c. Konzultacia celej zavereénej prace / celého odborného pisomného vystupu zavereénej
staze

Student e-mailom zasle gkolitelovi / konzultantovi (na e-mailovi adresu $kolitela / konzultanta
zverejnenu na webovom sidle fakulty/katedry/ustavu) celt zavereénu pracu / cely odborny pisomny
vystup zdverecnej staZze do 1.12. prislusného kalendarneho roka.

Vzhladom na to, Ze je potrebné zavereénu pracu / odborny pisomny vystup zdvereénej staze
konzultovat priebezne, v pripade oneskoreného odoslania prace skolitelovi / konzultantovi, skolitel /
konzultant nie je povinny, z dovodu konzultovania viacerych prdac, Studentovi odovzdany text
spripomienkovat a podat spdtnld vézbu. Neodovzdanie zaverecnej prace / odborného pisomného
vystupu zaverecCnej stdze v stanovenom termine ma zaroven za nasledok klasifikaciu predmetu
Diplomova praca / Zavere¢na sta? hodnotenim FX. Student ma do konca skui$obného obdobia pravo
na vykonanie dvoch opravnych terminov. V pripade hodnotenia FX z predmetu Diplomova praca /
Zavere€na staZz v Case uzatvorenia skisobného obdobia nie je moiné zavereénu pracu / odborny
pisomny vystup zaverecnej staZze odovzdat a predmet Diplomova praca / Zaverecna staz si student
prenesie do dalSieho akademického roka.

Vypracovana zavereéna praca / odborny pisomny vystup zavereénej staze musi byt:

e vo formate doc alebo docx
e (leneny na uvod, jadro, zaver
e vrozsahu (bez obsahu, priloh, zoznamu literatury):
o diplomova praca 50 az 70 stran (90 000 aZ 126 000 znakov vratane medzier)

o odborny pisomny vystup zdverecnej staze 10 stran (18 000 znakov vratane medzier)

22



TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

Ddtum odoslania prdce skolitelovi / konzultantovi:
Ddtum dorucenia stanoviska $kolitela / konzultanta Studentovi e-mailom alebo v rdmci osobnej/online

konzultdcie (najneskér do 31.01. prislusného roka):

IV. Odovzdanie celej zavereénej prace / celého odborného pisomného vystupu zavereénej staze
do systému MAIS
do 28.2. prislusného kalendarneho roka

Ddtum vloZenia/nahratia zdvereénej prdace / odborného pisomného vystupu zdverecnej staZze do MAIS:

V. Odovzdanie harmonogramu a sprievodnej dokumentacie

Student odovzda harmonogram stcasne s analytickym listom a licenénou zmluvou (podla aktudlnych
pokynov, ktoré budu zverejnené). Student, ktory absolvoval zavere¢nl stai, zarover odovzdava
ostatné dokumenty zaverecného vystupu zo zaverecnej staze, a to potvrdenie od prijimajucej institlcie
o vykonani zaverecnej staze v rozsahu 250 hodin (z toho min. 150 hodin na pracovisku prijimajucej
institucie) a denniku Cinnosti. Tento harmonogram a sprievodna dokumentdcia budu zaloZené v Zapise

o Statnych skdskach.

Ddtum findlneho vyplnenia harmonogramu:

Odovzdanim (a podpisanim)/odoslanim tohto harmonogramu potvrdzujem, Ze vyplnené udaje su

pravdivé.
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Priloha¢. 3
RAMCOVY FORMULAR POSUDKU SKOLITELA ZAVERECNEJ PRACE / KONZULTANTA ZAVERECNE)
STAZE A POSUDKU OPONENTA / OSOBY ZODPOVEDNEJ ZA VYKONAVANIE ZAVERECNE) STAZE Z
PRUIMAJUCEHO SUBJEKTU
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KATEDRA / USTAV
POSUDOK VEDUCEHO DIPLOMOVEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:
Nazov diplomovej prace:
Meno, priezvisko a titul veduceho diplomovej prace:

1. bodova ¢ast posudku

Odborna kvalita prace (ucelenost prace a komplexnost spracovania témy, dosiahnutie cielov prace, vyuzitelnost
prace - teoreticky prinos a praktické uplatnenie; 0-45 bodov): body / bodov.

Obsahové spracovanie prace (vyber apraca s odbornou avedeckou literatirou, systematickost pristupu
k spracovaniu témy, zapracovanie vlastnych nazorov; 0-35 bodov): body / bodov.

Jazykova Uroven prace (pravopisnd, gramaticka a Stylisticka Uroven textu zaverecnej prace a pouZivanie spravnej
odbornej terminoldgie; 0-5 bodov) body / bodov.

Formadlne spracovanie prace (formalna Uprava prace, technickd stranka citovania a spravnost uvadzania
literatdry; 0-15 bodov): body / bodov.

Hodnotenie diplomovej prace celkovym poctom bodov: bodov.

Navrh hodnotenia diplomovej prace klasifikachym stupfiom:
(A: 100-91 bodov, B: 90-81 bodov, C: 80-71 bodov, D: 70-61 bodov, E: 60-51 bodov, FX: 50-0 bodov).

Protokol o originalite z CRZP (vysledok):

II. Slovné hodnotenie prace
(strucny komentar hodnotenia prace, pripomienky, kladné stranky prace, nedostatky prace a k vysledkom kontroly originality
prace)

lll. Otazky k obhajobe
(uviest aspori dve otazky)

Pracu odporicam / neodporicam k obhajobe.

VTINAVE AR@ cociiiviiiiciiiiiiisineiienniies e e e s e e e saeeenne
podpis veduceho diplomovej prace
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KATEDRA / USTAV
POSUDOK OPONENTA DIPLOMOVEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:
Nazov diplomovej prace:
Meno, priezvisko a titul vedliceho oponenta prace:

1. bodova ¢ast posudku

Odborna kvalita prace (ucelenost prace a komplexnost spracovania témy, dosiahnutie cielov prace, vyuzitelnost
prace - teoreticky prinos a praktické uplatnenie; 0-45 bodov): body / bodov.

Obsahové spracovanie prace (vyber apraca s odbornou avedeckou literatirou, systematickost pristupu
k spracovaniu témy, zapracovanie vlastnych nazorov; 0-35 bodov): body / bodov.

Jazykova Uroven prace (pravopisnd, gramaticka a Stylisticka Uroven textu zaverecnej prace a pouZivanie spravnej
odbornej terminoldgie; 0-5 bodov) body / bodov.

Formadlne spracovanie prace (formalna Uprava prace, technickd stranka citovania a spravnost uvadzania
literatdry; 0-15 bodov): body / bodov.

Hodnotenie diplomovej prace celkovym poctom bodov: bodov.

Navrh hodnotenia diplomovej prace klasifikachnym stupfiom:
(A: 100-91 bodov, B: 90-81 bodov, C: 80-71 bodov, D: 70-61 bodov, E: 60-51 bodov, FX: 50-0 bodov).

Protokol o originalite z CRZP (vysledok):

Il. Slovné hodnotenie prace
(strucny komentar hodnotenia prace, pripomienky, kladné stranky prace, nedostatky prace a k vysledkom kontroly originality
prace)

lll. Otazky k obhajobe

(uviest aspori dve otazky)

Pracu odporicam / neodporicam k obhajobe.

VTINAVE AR@ cociiiviiiiciiiiiiisineiienniies e e e s e e e saeeenne
podpis oponenta diplomovej prace
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KATEDRA / USTAV
POSUDOK KONZULTANTA ZAVERECNEJ STAZE

Meno a priezvisko Studenta:
Nazov odborného pisomného vystupu zdverecnej staze:
Meno, priezvisko a titul konzultanta zaverec¢nej staze:

l. Postidenie splnenia poZzadovanych nalezZitosti zaznamu zo zavereCnej staze
Splnenie odovzdania zavere¢ného vystupu zo zavereénej staze s pozadovanymi ndlezitostami (potvrdenie od
prijimajucej institucie o vykonani zédverecnej stdZze v rozsahu 250 hodin, z toho min. 150 hodin na pracovisku
prijimajucej institucie, denniku ¢innosti a odborného pisomného vystupu zaverecnej staze v rozsahu aspon 10
normostran): Ano / Nie

II. bodova ¢ast posudku odborného pisomného vystupu zavereénej staze

Odborna kvalita vystupu (ucelenost prace a komplexnost spracovania témy, dosiahnutie cielov prace,
vyuzitelnost préce - teoreticky prinos a praktické uplatnenie; 0-45 bodov): body / bodov.

Obsahové spracovanie vystupu (vyber a praca s odbornou avedeckou literattrou, systematickost pristupu
k spracovaniu témy, zapracovanie vlastnych nazorov; 0-35 bodov): body / bodov.

Jazykova uroven vystupu (pravopisna, gramatickd a Stylistickd Uroven textu zaverecnej prace a pouZivanie
spravnej odbornej terminolégie; 0-5 bodov) body / bodov.

Formadlne spracovanie vystupu (formalna Uprava prace, technickd stranka citovania a spravnost uvadzania
literatary; 0-15 bodov): body / bodov.

Hodnotenie vystupu celkovym poctom bodov: bodov.

Navrh hodnotenia zaverecnej staze klasifikacnym stupfiom:
(A: 100-91 bodov, B: 90-81 bodov, C: 80-71 bodov, D: 70-61 bodov, E: 60-51 bodov, FX: 50-0 bodov).

Protokol o originalite z CRZP (vysledok):

lll. Slovné hodnotenie odbomého pisomného vystupu zaverecnej staze
(strucny komentar hodnotenia vystupu, pripomienky, kladné stranky, nedostatky a k vysledkom kontroly originality prace)

IV. Otazky k obhajobe
(uviest aspori dve otdazky)

Odborny pisomny vystup zaverecnej staze odporidéam / neodporucam k obhajobe.

VTINAVE AN@ coiiiiiiiiiiiiiiisiiciiieniies ierseese e e e st eesaaae s
podpis konzultanta zaverecnej staze
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POSUDOK OSOBY ZODPOVEDNEJ ZA VYKONAVANIE ZAVERECNEJ STAZE
Z PRIJIMAJUCEHO SUBJEKTU

Meno a priezvisko Studenta:
Nazov odborného pisomného vystupu zdverecnej staze:
Meno, priezvisko a titul osoby zodpovednej za vykonavanie zaverecnej staze z prijimajuceho subjektu:

l. Postidenie splnenia poZzadovanych nalezZitosti zaznamu zo zavereCnej staze

Splnenie odovzdania zaznamu zo zévereCnej staze s pozadovanymi nalezitostami (potvrdenie prijimajicej
institucie o vykone zadverecnej stdZze najmenej v rozsahu 150 hodin na pracovisku prijimajucej institucie, dennik
&innosti a odborny pisomny vystup zo zavereénej staze v rozsahu aspori 10 normostran): Ano / Nie

Il. Bodova &ast posudku odborného pisomného vystupu zaveretnej staze

Spolupraca Studenta pocas vykonu zaveretnej staie (odborna pripravenost Studenta, samostatnost a
zodpovednost S$tudenta pocas vykonu zavere€nej staze, kvalita plnenia zverenych udloh, komunikacia a
dodrZiavanie pokynov a pravidiel prijimajucej instittcie; 0 — 10 bodov): body / bodov.

Odborna kvalita odborného pisomného vystupu zo zavereénej staze (vecna a pravna spravnost spracovania
pravnej otazky alebo pravneho problému, stvis vystupu so zaverecnou stazou, primeranost a ucelenost
spracovania vzhladom na rozsah vystupu, dosiahnutie ciela vystupu a praktickd pouZitelnost zaverov alebo
odporucani; 0 — 45 bodov): body / bodov.

Obsahové spracovanie odborného pisomného vystupu zo zaverecnej staZze (praca s pravnymi predpismi,
judikattrou, odbornou a vedeckou literatlrou, systematickost spracovania, vecna nadvaznost argumentacie a
formulovanie vlastnych odbornych zaverov; 0 — 35 bodov) body / bodov.

Formalne a jazykové spracovanie odborného pisomného vystupu zo zaverecnej staie (formalna Uprava
vystupu, technicka stranka citovania, spravnost uvadzania literatiry a prameriov, pravopisnd, gramatickad a
Stylistickd droveri textu a pouzivanie spravnej odbornej terminoldgie; 0 — 10 bodov):  body / bodov.

Hodnotenie zaznamu zo zdverecnej staze celkovym poctom bodov: bodov.

Navrh hodnotenia zaverecnej staze klasifikacnym stupiniom:
(A: 100-91 bodov, B: 90-81 bodov, C: 80-71 bodov, D: 70-61 bodov, E: 60-51 bodov, FX: 50-0 bodov).

Protokol o originalite z CRZP (vysledok):

lll. Slovné hodnotenie odbomého pisomného vystupu zaverecnej staze:
(strucny komentar hodnotenia vystupu, pripomienky, kladné stranky, nedostatky a k vysledkom kontroly originality prace)

IV. Otazky k obhajobe
(uviest aspori dve otazky)
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Zaznam zo zaverecnej staze odporucam / neodporicam k obhajobe.

VTINAVE AM8 ceiiiiiciieiiceiececeeeecieeee ettt et eeee e errae e et eerrae et e e rae e enas
podpis osoby zodpovednej za vykonavanie
zaverecnej staze z prijimajuceho subjektu
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	do 28.2. príslušného kalendárneho roka

