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TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
¢. 2/2022
K ODOVZDAVANIU ZAVERECNYCH PRAC OBHAJOVANYCH
V AKADEMICKOM ROKU 2021/2022

1. TERMINY ODOVZDAVANIA ZAVERECNYCH PRAC

BAKALARSKE PRACE

e bakaldrsku pracu je potrebné odovzdat elektronicky - nahratim do Evidencie zédverecnych
prac s vygenerovanym Protokolom o kontrole originality do 15. 3. 2022, a zdroven zaslanim
e-mailu na adresu bakalar.pf@truni.sk, v ktorom je potrebné prilozit:

- naskenovanu podpisanu licenénd zmluvu,
- naskenovany podpisany analyticky list,

- naskenovany podpisany Harmonogram konzultdcii a vypracovania bakalarskej a
diplomovej prace, ktory je prilohou Usmernenia dekana PF TU ¢. 9/2021 - Harmonogram

konzultacii, vypracovania a obhajoby zaverecnej prace (dostupny:
http://iuridica.truni.sk/zaverecne-kvalifikacne-prace . Projekt zaverecnej prace sa
neodovzddva.

DIPLOMOVE PRACE

e diplomovl pracu je potrebné odovzdat elektronicky - nahratim do Evidencie zaverecnych
prac s vygenerovanym Protokolom o kontrole originality do 28. 2. 2022, a zadroven zaslanim
e-mailu na adresu magister.pf@truni.sk, v ktorom je potrebné prilozit:

- naskenovanu podpisanu licenénd zmluvu,
- naskenovany podpisany analyticky list,

- naskenovany podpisany Harmonogram konzulticii a vypracovania bakalarskej a
diplomovej prace, ktory je prilohou Usmernenia dekana PF TU ¢. 9/2021 - Harmonogram

konzultacii, vypracovania a obhajoby zaverecnej prace (dostupny:
http://iuridica.truni.sk/zaverecne-kvalifikacne-prace . Projekt zaverecnej préce sa
neodovzdava.

Upozornenie: zdvereCnd praca sa povazuje za riadne a véas odovzdanu nahratim do Evidencie
zaverecnych prac s vygenerovanym Protokolom o originalite a stiCasnym odoslanim vyssie uvedenych
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pisomnosti na uréeny e-mail v stanovenom termine (28. 2. 2022, resp. 15. 3. 2022). Termin na
odovzdanie prdce nemozno pred|Zit.

2. FORMA ODOVZDANYCH ZAVERECNYCH PRAC A SUVISIACICH DOKUMENTOV

Zaverelna praca sa odovzdava vyluéne elektronicky (na fakultu nie je potrebné zasielat vytlacok
prace).

Vietky poziadavky ohladom dalsich nalezZitosti zaverecnych prac je mozné najst v Smernici rektora
Trnavskej univerzity v Trnave Smernica €. 20/2021 o bibliografickej registracii, kontrole originality,
spristupnovani, uchovavani a zdkladnych nalezitostiach zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych
prac, ktord je kdispozicii na stranke: https://www.truni.sk/sites/default/files/rektor/smernica o-
zaverecnych-pracach-20 2021.pdf

Spolu so zaverec¢nou pracou je potrebné odoslat e-mailom nasledovné dokumenty, ktoré za Vasej
sucinnosti vygeneruje systém EZP:

e licen¢nud zmluvu — naskenovana podpisana,
e analyticky list — naskenovany podpisany,

e harmonogram konzultdcii a vypracovania bakalarskej a diplomovej prace — naskenovany
podpisany.

3. NAHRAVANIE BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRAC DO SYSTEMU EZP

Kazdy Student je povinny nahrat svoju pracu pred obhajobou zédverecnej prace (bakalarskej alebo
diplomovej prace) vo vyssie uvedenych terminoch vylu¢ne vo formate ,pdf” do systému Evidencie
zaverecnych prac (EZP). V pripade problémov s nahranim préce je potrebné obrétit sa na fakultného

spravcu EZP. Prace sa nahrdvaju vylucne v konecnej verzii, pricom pracu po nahrati nie je mozné
neskdr zmenit, ani nijak zasahovat do jej obsahu.

3.1 PRIHLASENIE DO SYSTEMU EZP

Do systému EZP sa mozno prihlasit cez stranku: http://ezp.truni.sk/ezp, pricom ako prihlasovacie

meno slizi pre Studentov TUID, ktoré je priradené kazdému Studentovi a mozno ho zistit cez stranku:
http://www.truni.sk/sk/zistenie-tuid. Heslo je to isté, ktoré bolo Studentmi zmenené na prislusnom

portali aje pouZivané aj pri prihlasovani sa do univerzitného e-mailového systému, resp. MAIS.
Zmenu hesla je mozné vykonat prostrednictvom stranky: https://idmportal.truni.sk/private/Login,
pripadne prostrednictvom e-mailovej adresy: idm@truni.sk.

3.2 NAHRAVANIE ZAVERECNEJ PRACE
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Hlavnou podmienkou pre nahrdvanie prace je, aby mal Student v systéme MAIS priradenu
k svojmu menu tému zdverecnej prace, ktora je po stlaceni tlacidla ,,0dosli do EZP“ transformovana
do systému EZP. Po prihlaseni sa do systému EZP vyhlada Student za pouzitia filtrov ,Bakalarska
praca“, resp. ,Magisterska/inZinierska praca“ svoje meno s priradenou pracou. V pripade, ak pracu
nevidi, je potrebné upravit filter z , Aktualny rok” na ,VSetky roky“. Celkom napravo sa potom
nachadza kolénka ,Operécie” s prednastavenou moznostou , Vyberte si operaciu”. Pracu je mozné
nahrat po zmene tejto moznosti na ,Pridat novu verziu“, po ktorej sa otvori formular s hlavnymi
informdciami o praci. Student je povinny vyplnit vietky poZzadované tdaje (v inom pripade by musel
vsetky neuvedené nalezitosti vyhladat a doplnit prislusny katedrovy, resp. fakultny spravca).
Bakalarsku alebo diplomovi pracu Student nahra prostrednictvom moznosti ,Prehladavat”,
nachadzajucej sa celkom hore. Po nastaveni cesty k praci na pevnom disku alebo usb kltci je
potrebné kliknut na ,Otvorit“ a potom ,Preniest”. Po tomto Ukone je praca pripravena na prenesenie
do systému. Pracu s vyplnenymi Gdajmi je potom potrebné ulozit prostrednictvom tlacidla , Ulozit”,
ktoré sa nachadza celkom dole. Nevyhnutné je pritom zachovat pozornost a opatrnost, kedZe kazdu
pracu je mozné nahrat len raz.

Daléim krokom je vyplnenie licenénej zmluvy, ku ktorej sa $tudent dostane cez ponuku
v hlavnom okne, prostrednictvom zmeny stavu ,Vyberte si operaciu® na , Licenénd zmluva“. Student
je opatovne povinny uviest vietky pozadované udaje (ulica a¢islo domu, mesto, PSC, datum
narodenia, miesto narodenia a oznacenie moznosti spristupnenia prace). Po ich zadani je nevyhnutné
zaznam ulozit prostrednictvom tlacidla ,UloZit“, nachadzajiceho sa priblizne v strede obrazovky. Po
uloZeni je potrebné cez tlacidlo ,Vygenerovat dokumenty na tla¢”, ktoré sa nachadza hned vedla
tlacidla spominaného pri predchadzajicom kroku, uloZit licenéni zmluvu na pevny disk alebo usb
kfdc. Vygenerovany subor v ,pdf’ formate obsahuje licenént zmluvu, analyticky list a protokol
o odovzdanych suboroch. Ako uz bolo spomenuté, z nich je potrebné odoslat na vy$sie uvedeny e-
mail — podpisanu licenénd zmluvu a podpisany analyticky list.

Poslednym délezitym krokom je nastavenie stavu prace, ¢o je mozné vykonat prostrednictvom
ponuky ,Zmenit stav prace na“, nachadzajlcej sa v okne, v ktorom $tudent vypiial Gdaje potrebné
k licenénej zmluve. Student musi nastavit stav na ,Oznacené pre export”, po ktorom systém EZP

v noénych hodinach vykond kontrolu nahranej prace s ostatnymi pracami nachdadzajucimi sa

v Centralnom registri zdverecnych prac (CRZP). Ztoho dévodu je nevyhnutné pracu nahrat

najneskor 72 hodin pred jej planovanym odovzdanim. K tomuto protokolu sa student dostane az

po vykonani kontroly systémom. Ten potom mozZno najst po vyhladani svojej prace v systéme EZP vo
forme odkazu nachddzajluceho sa pod menom Studenta a ndzvom prace pri koldnke ,,Vystup z CRZP“,
kde je potrebné kliknut na ,prejst na vystup”. Systém EZP v tom pripade uloZi protokol o kontrole
prace na zvolené miesto na pevnom disku, resp. usb kluci, alebo protokol otvori v ,pdf” sibore, ktory
je mozné obdobne ulozZit.

4, IMANUAL A PODPORA PRI NAHRAVANI PRACE
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V pripade akychkolvek komplikacii sa prosim obratte na katedrovych alebo fakultného spravcu
systému EZP. Kontakty na nich najdete na stranke:

http://www.truni.sk/sk/fakultni-katedrovi-administratori-ezp

BlizSie informacie ohladom systému EZP, nahrdvania zavere¢nych prac a odpovede na
najCastejsie kladené otazky mozno najst na stranke:
http://www.truni.sk/sk/evidencia-zaverecnych-prac

Kompletny pouzivatel'sky manuadl pre pracu so systémom EZP sa nachadza na stranke:
http://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/ezp navod studenti.pdf

5. ZAVERECNE USTANOVENIE

Tento pokyn dekana je vydany v Trnave dia 10. 2. 2022 a nadobuda ucinnost 11. 2. 2022.

V Trnave dna 10. 2. 2022

prof. JUDr. Mgr. Andrea OlSovska, PhD.
dekanka fakulty
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